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प्रिावना 

िाज्यात मा.बाळासाहेब ठाकिे कृषि व्यवसाय आणण ग्रामीण परिवतगन (स्माटग) हा प्रकल्प हा जार्षतक बँकेच्या अथगसहाय्यान े

िाबषवणेत येत असल्याने प्रकल्पांतर्गत मंजूि उप प्रकल्पातील सवग बाबीचंे संपादन किताना प्रकल्पासाठी तयाि किण्यात 

आलेल्या "संपादन पुस्तिका" (Procurement Manual) व प्रकल्प कायागलयाने वेळोवेळी   षनर्गषमत केलेल्या  समुदाय 

आधारित संस्था साठीच्या संपादन (खिेदी) मार्गदर्गक सूचने नुसाि समुदाय आधारित संस्था ििावि  संपादन प्रषक्रया किणे 

बंधनकािक आहे.   

प्रकल्पांतर्गत या पूवी षनर्गषमत किण्यात आलेल्या समुदाय आधारित संस्था साठीच्या संपादन प्रषक्रयेबाबत मार्गदर्गक सूचना, 

प्रकल्पाच्या संपादन पुस्तिकेच्या (PM) तसेच जार्षतक बँकेकडून वेळोवेळी घेण्यात आलेल्या मार्गदर्गन या सवाांचे एकत्रीकिण 

या समुदाय आधारित संस्था संपादन मार्गदर्गक पुस्तिकेमध्ये किण्यात आले आहे.   

सदिच्या या समुदाय आधारित संस्था संपादन मार्गदर्गक पुस्तिकेनुसाि समुदाय आधारित संस्थांनी संपादन प्रषक्रया किणे 

बंधनकािक आहे तसेच या पुस्तिकेमध्ये काही बदल झाल्यास त्याबाबतच्या सूचना वेळोवेळी षनर्गषमत किण्यात येतील व त्या 

प्रकल्पाच्या संकेतिळावि प्रणसद्ध किण्यात येतील. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

जार्षतक बँक अथगसहाय्यीत मा.बाळासाहेब ठाकिे कृषि व्यवसाय आणण ग्रामीण परिवतगन प्रकल्पांतर्गत समुदाय आधािीत 

संस्थांनी (CBOs) तयाि केलेल्या मुल्यसाखळी षवकासाच्या उपप्रकल्पांना िाज्यििीय प्रकल्प मंजुिी सषमती मान्यता देते. 

उपप्रकल्पास मंजुिी षमळाल्यानंति त्याची अंमलबजावणी संबंधीत समुदाय आधािीत संस्थांनी किावयाची आहे. सषविि 

प्रकल्प अहवालाची अंमलबजावणी किताना समुदाय आधारित संस्थाना साषहत्य / मत्ता / बांधकाम / मर्ीनिी/ षवना सल्ला 

सेवा इत्यादीची संपादणूक किावी लार्णाि आहे. सदि संस्थांनी हे काम प्रकल्पासाठी जार्षतक बँकेने व प्रकल्पाने ठिवून 

षदलेल्या संपादन प्रषक्रयेचा अवलंब करून पूणग किणे अषनवायग आहे. या कामात स्माटग प्रकल्पांतर्गत प्रकल्प अंमलबजावणी 

यंत्रणा म्हणून काम किणाऱ्या यंत्रणांनी (कृषि, पर्ुसंवधगन, एमएसआिएलएम, माषवम, एमसीडीसी, स्तिएसटीएि इ.) या 

संपादन / खिेदी प्रषक्रयेत मार्गदर्गनाची आणण सषनयंत्रणाची भूषमका पाि पाडायची आहे.   

प्रकल्पांतर्गत किावयाच्या साषहत्य / मत्ता / बांधकाम / मर्ीनिी/ षवना सल्ला सेवा इत्यादी बाबीचं्या संपादणूक प्रषक्रयेची 

कायगपद्धत समजून घेण्यापूवी समुदाय आधारित संस्थाना संपादणूक म्हणजे नेमके काय, त्याची संकल्पना, त्याचे महत्व, तत्वे 

व व्याप्ती जाणून घेणे महत्वाचे आहे.  
 

१ .१ संकल्पना: 

कोणत्याही भौषतक कामांची षनषमगतीसाठी साषहत्य/ मत्ता/ बांधकाम/ मणर्निीची इ. ची आवर्कता असते. याच बिोबि सल्ला 

व षवना सल्ला सेवा देखील घ्याव्या लार्तात मात्र अर्ा साषहत्य/ मत्ता/ बांधकाम/ मणर्निीची संपादन किताना ती योग्य 

पध्दतीने व षवषहत वेळेत पाि पाडली नाही ति त्यातून षनमागण होणाऱ्या भौतीक कामांची र्ुणवत्ता खिाब होण्याची र्क्यता 

नाकािता येत नाही परिणामी षनमागण झालेली कामे व सेवावि झालेला खचग व वेळ हा अपव्यय ठितो. या पार्श्गभूमीवि, 

समुदाय  संपादणूक प्रषक्रया अनुिंषर्क सेवा घेणाऱ्या संस्थाना खिेदी प्रषक्रया अंमलात आणण्यास आणण ती षनयंषत्रत किण्यास 

सक्षम किते यामुळे व्यवहािात पािदर्गकता िाहते व जबाबदािी देखील षनणित होते. यामुळे पैर्ाचा अपव्यव कमी होतो आणण 

उत्तम दजागचे काम/ सेवा प्राप्त होण्यास मदत होते. स्माटग प्रकल्पामध्ये सहभार्ी होणा-या संस्थाना प्रकल्पातर्गत जी कामे हाती 

घ्यावयाची आहेत, त्यामध्ये त्यांनी सक्रीय लोकसहभार् घेणे आवश्यक आहे. यासाठी संस्थांनी हातात घेतलेली कामे पूणग 

किण्यासाठी आवश्यक असणािे साषहत्य/ मत्ता/ बांधकाम/ मणर्निीची/ षवनासेवा सल्ला इ. जार्षतक ब ं केने  ठिवून षदलेल्या 

संपादन प्रषक्रयेचा अवलंब करून सवागनुमते खिेदी किावयाचे आहेत. 

 

 

 

१.२ संपादन प्रषक्रयेचे र्िज व महत्व: 

जार्षतक बँक अथगसहाय्यीत मा.बाळासाहेब ठाकिे कृिी व्यवसाय आणण ग्रामीण परिवतगन प्रकल्पांतर्गत समुदाय आधारित 

संस्थांनी सादि केलेल्या मुल्यसाखळी षवकासाच्या उपप्रकल्पांना िाज्यििीय सषमतीकडून मान्यता देण्यात येते. अर्ा मंजूि 

उपप्रकल्पांची अंमलबजावणी संबंणधत समुदाय आधारित संस्थांनी किावयाची आहे. या उपप्रकल्पांच्या अंमलबजावणीसाठी 

आवश्यक साषहत्य, मत्ता, बांधकाम, मणर्निी, षवना सल्ला सेवा इ. ची संपादणूक समुदाय आधारित संस्थांनी किावयाची 

आहे. तसेच स्माटग प्रकल्पांतर्गत प्रकल्प अंमलबजावणी यंत्रणा (कृिी, पर्ुसंवधगन, MCDC, VSTF, माषवम, MSRLM 

इ.) यांनी संपादन प्रषक्रयेत मार्गदर्गनाची आणण संषनयंत्रणाची भूषमका बजावयाची आहे. वाजवी षकंमतीत उत्तम दजागची विू, 

प्रकिण क्रमांक  १. समुदाय आधारित संस्था संपादन मार्गदर्गक पुस्तिका 

 

कोणत्याही प्रकािच्या व्यवसाषयक हेतूसाठी लार्णाऱ्या साषहत्य / मत्ता / बांधकाम / मर्ीनिी/ षवना सल्ला सेवा प्राप्त 

करून घणे्यासाठी जी प्रषक्रया पाि पाडावी लार्ते त्यास ‘संपादन’ असे म्हणतात. ज्यावेळी षह प्रषक्रया लोक/ सामुदाषयक 

सहभार्ातून पूणग केली जात ेत्यावेळी त्यास ‘सामुदाषयक संपादन’ प्रषक्रया असे म्हणतात. 



 

 
 

सेवा व बांधकाम हे षवषहत कालावधीत समुदाय  समूह पातळीवि / अंमलबजावणीच्या षठकाणी उपलब्ध होण्याच्या दृष्टीने 

संपादन प्रषक्रया ही महत्वाची भूषमका बजावते. 

संपादन प्रषक्रया प्रभावीपणे केल्यास आपणास काय िायदे होतील? 

 

 

 

 

 

१.३  संपादनाची / खिेदीची तत्वे व व्याप्ती: 

स्माटग प्रकल्पातील उपप्रकल्पांच्या अंमलबजावणीसाठी लार्णािे अनुदान/ षनधी समुदाय आधारित संस्थाििावि उपलब्ध 

करून षदला जाणाि आहे. या पद्धतीमुळे षनणगयप्रषक्रया व षवषवध घटकांचे संपादन तसेच षवषवध कामांची उभािणी  समुदाय  

आधारित संस्थाििावि होणाि असून या प्रषक्रयेदिम्यान आवश्यक ती सवग  संपादन प्रषक्रया जार्षतक बँकेच्या षनयमावलीच्या 

आधािे तयाि किण्यात आलले्या संपादन मार्गदर्गक सुचने नुसाि किणे बंधनकािक आहे. त्यामुळे प्रकल्पांमध्ये संपादन 

प्रषक्रयेला अनन्यसाधािण महत्त्व आहे.  

समुदाय  संपादन प्रषक्रया िाबषवताना काही तत्त्वे षवचािात घेऊन समुदाय  आधारित संस्थांनी कामे किावयाची आहे. यात 

मुख्यत्वे उत्तिदाषयत्व, स्पधागत्मक, सातत्य, परिणामकािकता, चांर्ल्या प्रकािे देवाण-घेवाण, एकता, योग्य व समग्र षनणगय, 

प्रषतसादाची तयािी, पािदर्गकता या तत्वांचा त्यांनी अवलंब किणे आवश् यक आहे. तसेच विू, सेवा व बांधकामे संपादन 

किताना त्यांचा योग्य दजाग, पुिेसे प्रमाण, योग्य वेळ, योग्य दि, योग्य पद्धतीने साषहत्य खिेदी, व अन्य सेवा यामध्ये या बाबीचंा 

अवलंब किावा.”पैर्ाची इष्टतम षकंवा आदर्ग षकंमत” या तत्वाचे पालन किणे आवश्यक आहे. 

समुदाय पातळीवि प्रभावी संपादनासाठी खालील तते्व र्ृहीत धिाषवत. 

खुली स्पधाग  संपादन प्रषक्रया ही अतं्यत खुल्या पध्दतीने होणे आवश्यक आहे. यामध्ये षकमान 

दि/षकमत प्राप्त होण्यासाठी पुिवठादाि षकंवा ठेकेदाि (षनषवदाधािक) यांच्यात स्पधाग 

घडवून आणणे आवश्यक आहे. यासाठी कमीत कमी तीन वेर्वेर्ळया पात्र 

षनषवदाधािक यांच्याकडून कडून दि प्राप्त होणे आवश्यक आहे. 

सवग पात्र षनषवदाधािकांना सहभार्ी 

होण्याची समान संधी 

 

 

खुलेपणाने सवग पात्र षनषवदाधािक यांना या प्रषक्रयेमध्ये भार् घेता आला पाषहजे.  

अंमलबजावणी किणाऱ्या यंत्रणतेील 

जबाबदाि घटकांचा समावेर्  

समुदाय  आधारित संस्थाचे संचालक, व्यवस्थापक, अंमलबजावणी सुलभीकिण 

किणाऱ्या यंत्रणेतील अणधकािी / कमगचािी यांचा प्रषक्रयेत सक्रीय सहभार् असावा.   

• सेवा, विू व कामाचे संपादन पािदर्गक पणान ेझाल्याने षवर्श्ासहगता वाढते. 

• षनधीचा षवषनयोर् योग्य प्रकािे व षवषहत कालावधीत होतो.  

• संपादन धोिणाच ेकाटेकोि पालन केल्याने प्रकल्प षवषहत वेळेत पूणग होऊ र्कतो. योग्य षनयोजन, खलुी स्पधाग, जाहीि 

प्रणसध्दी, सवग समावरे्कता, पािदर्गक प्रषक्रया, सवाांना समान संधी यामुळे आणथगक बचत होते.  

• याणर्वाय षनयोजीत काम षवषहत मुदतीत पूणग करून सावगजषनक पातळीवि षवर्श्ास षनमागण किता येतो. 



 

 
 

पािदर्गकता  पािदर्गकता आणण खुलेपणा ही संपादनांची मुख्य अंर्े आहेत. संपूणग प्रषक्रया पूणग 

किण्यासाठी समुदाय आधारित संस्था ििावि एक संपादन सषमती र्ठीत किणे, 

मार्षवण्यात येणाऱ्या षनषवदेमधील अटी र्तीची स्पष्टता षनषवदा दिऐवजामध्ये 

नमूद किणे , सवग सहभार्ी षनषवदाकािांच्या कार्दपत्रांची योग्य प्रकािे छाननी 

किणे, त्याचे योग्य मुल्यांकन किणे व त्यानंतिच पात्र नु्ययतम दि देणाऱ् या 

षनषवदाधािकास पुिवठा/कायाग आदेर् देणे. या सवग बाबीचे व्यवस्तस्थत लेखांकन 

किणे. दिएवज तयाि किणे, प्रकल्पाच्या संकेतस्थळावि , कायागलयाच्या सूचना 

िलकावि प्रणसद्धी देणे व त्याचे जतन किणे यासािख्या  बाबीचंा यात समावेर् 

होतो. 
 

 

१.४     संपादन सषमतीची िचना:  

प्रकल्पांतर्गत सषविि प्रकल्प आिाखड्यास मंजुिी षमळाल्यानंति त्याच्या प्रभावी अंमलबजावणीसाठी सवग सहभार्ी समुदाय 

आधारित संस्था ििावि एक संपादन  सषमतीचे र्ठन किणे आवश्यक आहे .संपादन सषमतीमध्ये समुदाय आधािीत संस्था 

पातळीविील षकमान सात सदस्य असणे आवश्यक आहे. या सोबतच संपादन प्रषक्रयेचे काम पुढे घेऊन जाण्यासाठी णजल्हा 

प्रकल्प अंमलबजावणी कक्षातील मुल्य साखळी षवकास तज्ञ षकंवा या पदावि षनयुक्ती झाली नसल्यास संबंधीत मंडळ कृिी 

अणधकािी / संबंधीत प्रकल्प अंमलबजावणी यंत्रणेचा क्षेत्रीय कमगचािी हा तांषत्रक सल्लार्ाि म्हणून काम पाहतील व तो / ती 

अषतरिक्त पदणसद्ध सदस्य असेल. संपादन सषमतीची िचना खालील तक्त्यात नमुद केली आहे.   

अ.क्र. पद कोणामधून षनवडावे 

१ संपादन / खिेदी सषमती अध्यक्ष संचालकांपैकी एक  

२ सदस्य- षवत्त  संचालकांपैकी एक 

३ सदस्य –संपादन  संचालकांपैकी एक 

४ सदस्य-मषहला मषहला संचालका पैकी एक षकंवा मषहला संचालक नसल्यास एक मषहला 

भार्धािक  

५ सदस्य-अनुसूणचत जाती / 

जमाती  

अनुसूणचत  जाती / जमातीच्या  संचालकापैकी एक  षकंवा अनुसूणचत  जाती 

/ जमाती संचालक नसल्यास  एक अनुसूणचत  जाती / जमातीचा भार्धािक    

६ सदस्य – अल्प भूधािक र्ेतकिी अल्प / अत्यल्प भूधािक संचालकांपैकी एक षकंवा अल्प / अत्यल्प भूधािक 

संचालक नसल्यास एक अल्प / अत्यल्प भूधािक  असणािा भार्धािक  

७ तांषत्रक सल्लार्ाि  णजल्हा प्रकल्प अंमलबजावणी कक्षातील मुल्य साखळी षवकास तज्ज्ञ षकंवा 

या पदावि षनयुक्ती झाली नसल्यास संबंधीत मंडळ कृिी अणधकािी / संबंधीत 

प्रकल्प अंमलबजावणी यंत्रणेचा क्षेत्रीय कमगचािी  

८ सदस्य- सणचव संचालकांपैकी एक 
 

१.५    संपादन सषमतीच्या जबाबदाऱ्या : 

समुदाय आधारित संस्था मुख्यत्वे र्ावांमध्ये / समुदाय पातळीवि स्तस्थत असल्याने त्यांनी उपप्रकल्प मंजुिीतील सवग घटकांची 

संपादन प्रषक्रया किायची आहे .त्यांना त्यासाठी प्रकल्पामािग त षवषवध ििावि तांषत्रक सहाय्य केले जाणाि आहे. समुदाय 



 

 
 

आधारित संस्था साषहत्य / मत्ता / बांधकाम / मर्ीनिी/ षवना सल्ला सेवा  इ. साठीची संपादन प्रषक्रया ही  संपादन सषमतीद्वािे 

किावयाची आहे. समुदाय आधारित संस्थेने संपादन किण्यापूवी विू आणण कामाची योग्य र्ुणवत्ता (तांषत्रक षनकि) सुषनणित 

किण्यासाठी पुिवठा आणण कामांच्या प्रतीची आणण र्ुणवत्तेची मानके षनणित किणे अपेणक्षत आहे. समुदाय आधारित 

संस्थेअंतर्गत प्रकल्पाच्या माध्यमातून जी जी संपादन किणे आहे षवर्ेित: विू , बांधकामे व अन्य सेवा घ्यावयाच्या आहेत, 

त्याबाबतची सवग जबाबदािी संपादन सषमतीची असेल. या सवग प्रषक्रयेत णजल्हा अंमलबजावणी कक्ष तांषत्रक सहाय्य किेल 

तसेच संषनयंत्रणाचे काम किेल  

संपादन  सषमतीच्या  प्रमुख  जबाबदाऱ् या  खालीलप्रमाणे आहेत .  

१) उपप्रकल्पातील साषहत्य, विू, कामे, षवना सल्ला सेवा इ.बाबत र्िजांचे षनणितीकिण किणे. 

२) उप प्रकल्पाच्या खचागचे अंदाजपत्रक तयाि किणे (खिेदीचा प्राधान्यक्रम षनणित करून) 

३) संपादन आिाखडा तयाि किणे. संपादन आिाखड्यास  संचालक मंडळाची व णजल्हा अमलबजावणी कक्षाची मान्यता 

घेणे.  

४) संपादन प्रषक्रया िाबषवताना प्रकल्प कायागलयाची षनधागरित केलेल्या टप्यावि मान्यता घेणे . 

५) तांषत्रक तपर्ीलासह (स्पेणसषिकेर्न) षनषवदा दिऐवज तयाि किणे व त्यास णजल्हा अमलबजावणी कक्षाची 

मान्यता घेणे. 

६) षनषवदा दिऐवज मान्यते नंति षनषवदा सूचना  वतगमानपत्रात प्रणसद्ध किणे 

७) मंजूि षनषवदा दिऐवज प्रकल्प संकेतस्थळावि प्रणसद्धी साठी पाठषवणे. 

८) षनषवदा संदभागत षनषवदा पूवग बैठकीचे आयोजन किणे . 

९) षनषवदा पूवग बैठकीत झालेल्या चचेनुसाि षनषवदा दिऐवज मध्ये काही बदल किावयाचा षनणगय झाल्यास त्याचा 

अहवाल णजल्हा अमलबजावणी कक्षास सादि करून मान्यता घेणे व त्यास प्रकल्पाच्या संकेत स्थळावि तसेच 

संस्थेच्या कायागलयाच्या सूचना िलकावि प्रणसद्ध किणे. 

१०) प्राप्त षनषवदेतील तांषत्रक णलिािे षनणित केलेल्या मुदतीत सषमती तसेच उपस्तस्थत षनषवदाधािकांच्या समोि 

उघडणे. 

११) दिपत्रक षवनंती पत्रात / षनषवदा दिऐवज मधील नमूद पात्रता अटीनुसािच तांषत्रक दिऐवज तपासणी करून 

त्याचा तांषत्रक तपासणी अहवाल तयाि किणे. 

१२) तांषत्रक तपासणी अहवाल णजल्हा अमलबजावणी कक्षास पूवग मान्यतेसाठी सादि किणे 

१३) णजल्हा अमलबजावणी कक्षाकडून तांषत्रक तपासणी अहवालास मंजुिी षमळाल्यानंति तांषत्रकदृष्ट्या पात्र 

षनषवदाधािकांना आणथगक प्रिाव उघडण्याची तािीख व वेळ कळषवण्यात यावी.  

१४) तांषत्रकदृष्ट्या पात्र षनषवदाधािकांना आणथगक प्रिाव सषमती तसेच षनषवदाधािकांन समोि षनणित केलेल्या वेळेस 

उघडणे.  

१५) उघडण्यात आलेल्या आणथगक प्रिावांचे तपासणी करून सवागत कमी दि सादि किणाऱ्या ठेकेदािार्ी संचालक 

मंडळाच्या मान्यतेने ठेकेदािाने सादि केलेल्या दिाबाबत वाटाघाटी करून अंषतम िक्कम /दि षनणित करून त्यास 

संचालक मंडळाची मान्यता घेणे. 

१६) संचालकाच्या बैठकीत मंजुिी घेऊन षनवड झालेल्या ठेकेदािस षनषवदाधािकास पुिवठा /कायागदेर् षनर्गषमत किणे.  

१७) पुिवठा आदेर्ानुसाि षनवड झालेल्या षनषवदाधािक  यांच्यार्ी किाि किणे व सुिक्षा िक्कम जमा करून घेणे.     

१८) किािाप्रमाण ेसमुदाय आधारित संस्थेचे मंजूि कामावि/ कामाच्या प्रर्तीवि देखिेख 

१९) कामाच्या देयके/षबलांचे प्रदान किणे. 



 

 
 

२०) कामाचा प्रर्ती अहवाल सादि किणे. 

२१) उपप्रकल्पार्ी संबंणधत सवग कार्दपते्र ( संपादन कार्दपत्रासह) तयाि किण ेवा अद्यावत किण.े 

२२) संपादन प्रषक्रयेर्ी संबंणधत व अन्य संबंणधत कार्दपते्र अंमलबजावणी पिात पिीक्षण व स्वतंत्र वाषिगक 

लेखापरिक्षणासाठी उपलब्ध करून देण.े 

२३) प्रकल्पा अंतर्गत होणा-या षवषवध अणधकाऱ्यांच्या भेटी दिम्यान किण्यात आलेल्या संपादन प्रषक्रयेची माषहती देणे 

  

 

 

 

१.६    संपादन कृती आिाखडा तयाि किणे :  

संपादन कृती आिाखडा तयाि किणे हे सषविि प्रकल्प आिाखड्याच्या अंमलबजावणीतील पषहले काम आहे. समुदाय 

आधारित संस्थेने तयाि केलेल्या सषविि प्रकल्प आिाखड्यास िाज्यििीय प्रकल्प सषमतीची मंजुिी षमळाल्या नंति त्याच्या 

अंमलबजावणीस प्रािंभ किताना संपादन सषमतीची स्थापना किावी. त्यानंति संपादन सषमतीने उपप्रकल्प मंजूिी आदेर्ात 

नमूद केलेल्या विू, बांधकामे, मर्निी व सेवा संदभागतील कामे षवचािात घेवून स्थाषनक पातळीवि अंमलबजावणीसाठीचा 

प्राधान्यक्रम लक्षात घेवून संचालक मंडळाच्या सहकायागने अंमलबजावणीच्या षवषवध टप्प्प्यात किावयाच्या कामांचा संभाव्य 

खचागसह संपादन आिाखडा तयाि किावा. संपादन आिाखडा तयाि किताना त्यामध्ये मुख्यत्वे कामाचा तपर्ील, त्याची 

िक्कम, संपादन पद्धत, षनषवदा प्रणसद्धीची अंदाणजत तािीख, षनषवदा उघडण्याची तािीख, पुिवठा/कायग आदेर् देण्याची 

तािीख इत्यादी नमुना प्रपत्र-१२ मध्ये णजल्हा अंमलबजावणी कक्षास सादि किण्यात यावा. 

संपादन सषमतीने लक्षात ठेवायचे मुदे्द 

• उपप्रकल्पातील मंजूि घटकातील बाबीचंे संपादन  

• किण्यापूवी संपादन सषमतीने संचालक मंडळाचा तत्वतः  मान्यता षदल्याचा ठिाव घेणे अपेणक्षत आहे. (नमूना प्रपत्र 

-१)  

• जि पुिवठा आदेर्ाची िक्कम रु.५०,०००/- पेक्षा जाि असल्यास पुिवठा आदेर् देण्यासाठी संचालक मंडळाची 

मान्यतेचा ठिाव घ्यावा. (नमूना प्रपत्र -२)    

 



 

 
 

 

 

२.१  प्रिावना   

समुदाय आधारित संस्थांनी सादि केलेल्या सषविि प्रकल्प अहवालास मंजुिी षमळाल्यावि त्याची प्रत्यक्षात 

अंमलबजावणी किताना साषहत्य / मत्ता / बांधकाम / षवना - सल्ला सेवा इ. बाबीसंाठीची संपादन प्रषक्रया समुदाय 

आधािीत संस्थांनी किावयाची आहे.   

२.२   समदुाय आधारित संस्था पातळीवि किावयाची प्राषतषनणधक कामे 

समुदाय आधािीत संस्थांनी उपप्रकल्पााची अंमलबजावणी किताना किावयाची कामे व त्या अनुिंर्ाने किावयाची विु 

/ कामे / षवना सल्ला सेवा इत्यादी बाबतची नमुना दाखल यादी दर्गषवणािा तक्ता खाली षदला आहे . 

खालील तक्त्यात नमुद केलेली खिेदी किावयाच्या बाबीचंी यादी ही प्राषतषनधीक स्वरूपातील असून उपप्रकल्प षनहाय 

त्यात बदल होऊ र्कतो.  
 

संपादनच्या बाबी वणगन 

वि ु(Goods) षवषवध यंते्र, ग्रेडि मर्ीन, मणर्निी, साषहत्य इ.  

कामे (Works) दरुुिी कामे, नवीन र्ोदाम बांधण,े र्ीतर्ृह बांधण,े इ. 

षवना सल्ला सेवा  

(Non-Consultancy Services) 

भाडोत्री वाहन, भाडेतत्वावि प्रणर्क्षण हॉल, लॉणजणिक सेवा इ. 

सल्लार्ाि सेवा  

Consultancy Services) 

सनदी लेखापाल, अणभयंता, तांषत्रक सल्लार्ाि इत्यादी 

 

२.३ संपादनाच्या पद्धती  

समुदाय आधारित संस्थेस मंजुि झालेल्या सषविि प्रकल्प अहवालातील खिेदी किावयाच्या साषहत्य / मत्ता / बांधकाम 

/ मणर्निी / षवनासल्ला सेवा बाबीचंी अंदाणजत षकंमत षवचािात घेवून संपादन सषमतीने खिेदीसाठीची योग्य पद्धत 

षनवडावी. हे काम किताना स्थाषनकपातळीवि मोठ्या खिेदीचे लहान तुकडे करून टप्प्प्या टप्प्प्याने खिेदी होणाि नाही 

याची काळजी घ्यावी. खिेदीचे अंदाणजत िक्कम / मुल्य व अनुिंषर्क संपादनाची पद्धत पुढील तक्त्यात षदली आहे.     
 

अ.क्र. खिेदीची अंदाणजत िक्कम  

(जीएसटी िक्कम धरून)  

संपादन / खिेदी पध्दत षनषवदा दिऐवजाचे षवषहत 

नमुने 

१ रु. २०,०००/- व त्याहून कमी थेट खिेदी (दिपत्रके न मार्वता) आवश्यकता नाही. 

२ रु. २०,००१ त े 

रु. ३,००,०००/- पयांत 

दिपत्रक / र्ॉषपंर् पध्दतीने (स्थाषनक 

पातळीविील दिपत्रके मार्वून) 

विू :  प्रपत्र – ३/१   

बांधकाम : प्रपत्र -३/२  

३ रु. ३,००,००१ ते  

रु. ४०,००,०००/- पयांत 

दिपत्रक / र्ॉषपंर् पध्दतीने णजल्हा 

ििाविील वृत्तपत्रात जाषहिात देऊन 

दिपत्रके मार्वून 

वि ू:  E- 5 

बांधकाम:  W- 5 

प्रकिण क्रमांक  २ : स्माटग प्रकल्पातर्गत समुदाय आधारित संस्था ििाविील संपादन पध्दती 



 

 
 

अ.क्र. खिेदीची अंदाणजत िक्कम  

(जीएसटी िक्कम धरून)  

संपादन / खिेदी पध्दत षनषवदा दिऐवजाचे षवषहत 

नमुने 

४ रु. ४०,००,००१ ते  

रु. ७०,००,०००/- पयांत 

दिपत्रक / र्ॉषपंर् पध्दतीने षवभार्ीय 

ििाविील वृत्तपत्रात जाषहिात देऊन 

दिपत्रके मार्वून 

वि ू: E- 5 

बांधकाम:  W- 5 

५ रु. ७०,००,००१ ते  

रु. ७००,००,०००/- पयांत 

स्थाषनक षनषवदा पध्दतीने िाज्य 

ििाविील वृत्तपत्रात षनषवदा प्रणसध्द 

करून 

वि ू: E- 2 

बांधकाम: W- 2 

 

िाज्य र्ासनाच्या योजना िाबषवताना उपलब्ध आणथगक मयागदेपेक्षा जार्षतक बँकेच्या प्रकल्पातील प्रिाषवत किण्यात 

आलेल्या (षवर्ेित: दिपत्रके मार्वून खिेदीची) आथीक मयागदा िािच अणधक आहे तसेच संपादन प्रषक्रया षह 

ऑिलाईन पद्धतीने किावयाची आहे. त्यामुळे संपादन प्रषक्रया किताना िाि पािदर्गकता ठेऊन अतं्यत जबाबदािीने 

संपादन प्रषक्रया िाबषवण ेआवश्यक आहे. विील तक्त्यात नमूद केलेल्या संपादनाच्या षवषवध पद्धतीचंी संणक्षप्त माषहती 

पुढील प्रमाणे षदली आहे.  

 

या संपादन पध्दती अंतर्गत मंजूि उपप्रकल्पासाठी लार्णाऱ्या रु. २० हजाि पयांतच्या वि,ू कामे, षवनासेवा सल्ला 

षकंवा सल्लार्ाि सेवा थेट खिेदीदिपत्रके न मार्षवता सद्सद् षववेकाने किता येईल. तथाषप, अर्ी खिेदी एका आणथगक 

विागत पुन्हा : पुन्हा किावी लार्णाि आहे याची पूवग कल्पना असूनही केवळ खिेदीची अन्य पध्दत टाळण्यासाठी तुकडे 

पाडून खिेदी करु नय.े  

 

 

१) दिपत्रकाद्वािे किण्यात येणाऱ्या संपादन पद्धतीमध्ये षनषवदाधािक  यांच्याकडून दिपत्रक हे दिपत्रक षवनंती पत्र 

(Request For Quotation -RFQ) सोबत जोडलेल्या नमुना-प्रपत्र ३ नुसाि मार्षवण्यात यावे . सदिच्या 

नमुन्यात ज्या बाबीचंी संपादन किावयाचे आहे तसेच स्थाषनक पातळीवि त्याची उपलब्धतेनुसाि त्यामध्ये योग्य 

बदल किण्यात यावेत.  

२) सदिची संपादन प्रषक्रया षह एक णलिािा पद्धतीने किण्यात यावी म्हणजेच तांषत्रक व आणथगक दिऐवज एकाच 

णलिाफ्यात मार्वायचे आहेत.  

३) RFQ हा कायागलयाच्या नोटीस बोडागवि, प्रकल्पाच्या संकेतस्थळावि णजल्हा अंमलबजावणी कक्षामािग त प्रणसद्ध 

किण ेआवश्यक आहे. समुदाय आधािीत संस्थेचे स्वत:चे संकेतस्थळावि उपलब्ध असल्यास त्यावि देखील प्रणसद्ध 

किण्यात यावे. तसेच अन्य स्त्रोतातून माषहती घेऊन अर्ा बाबीचंा पुिवठा किणाऱ्या पुिवठादािांना/ ठेकेदािांना 

इमेलव्दािे षकंवा ऑिलाईन RFQ पाठवून दिपत्रके ऑिलाईन पद्धतीने मार्षवता येतील.   

४) RFQ मध्ये पुिवठादािाच्या/ ठेकेदािाच्या बाब षनहाय व उपलब्धतेनुसाि षकमान पात्रता अटीचंा समावेर् किण्यात 

यावा. उदा.प न काडग प्रत, GST नोदंणीपत्र , पूवग अनुभव इत्यादी.  

५) संपादन प्रक्रीयेमध्य ेकोणत्याही प्रकािच्या पुिवठादािास / ठेकेदािास कोणत्याही प्रकािची सवलत देऊ नय.े 

६) RFQ पत्रात संपादन किावयाच्या बाबीचे ताषंत्रक तपर्ील/ स्पेणसषिकेर्न देताना त्यामध्ये कोणत्याही बँडचे नाव 

/ मॉडेल नंबि नमुद करु नये, तथाषप तस ेकिणे आवश्यक असल्यास षवणर्ष्ट अथवा वेर्वेर्ळ्या बँ्रडची नावे णलहून 

त्यासमोि "समतुल्य" र्ब्द नमुद किावा.   

 १ . थेट खिेदी    

 

२ .र्ॉषपंर् पद्धतीने स्थाषनक पातळीवि दिपत्रके मार्वून संपादन (रु. २०,००१/- ते रु. ३,००,०००/- पयगन्त)   

 



 

 
 

७) RFQ पत्रात खालील बाबीचंा समावेर् किण्यात यावा. 

• खिेदीची बाब, त्यांच ेमापदंड / Specification, संख्या 

• पुिवठादािाची षकमान पात्रता 

• दिपत्रक सादि किण्याचे षठकाण, अंषतम तािीख व वेळ  

• दि पत्रक उघडण्याचे षठकाण, तािीख व वेळ  

• इति अटी व र्ती उदा. वि ू/ सेवा पुिवठा किण्याचा कालावधी, विचूा हमीचा कालावधी, देयक 

अदा किण्याचा कालावधी बाबतचा तपणर्ल. 

८) पुिवठादािांना/ ठेकेदािांना RFQ पत्र षनर्गषमत केल्यानंति दिपत्रक सादि किण्यास १५ षदवसाचा कालावधी 

देण्यात यावा.     

९) कमीत कमी वेर्वेर्ळ्या तीन वेर्वेर्ळ्या षनषवदाधािक  यांच्या कडून दिपत्रक प्राप्त होण ेआवश्यक आहे.  षकमान 

तीन दिपत्रक प्राप्त न झाल्यास ७ षदवसांची मुदतवाढ देण्यात यावी व त्याबाबत संबणधत ज्या षनषवदाधािक  यांनी 

दिपत्रक सादि केली आहेत तसेच ज्या षनषवदाधािक   यांना दिपत्रक षवनंती पत्र देण्यात आले आहे अर्ा सवग 

षनषवदाधािक   यांना मुदतवाढी बाबत कळषवण्यात यावे तसेच कायागलयीन संकेस्थळावि व सूचना िलकावि 

मुदतवाढीची प्रणसद्धी देण्यात यावी.(नमुना प्रपत्र-  १५ )  

 

 

१०) मुदतवाढ देऊन देखील कमीत कमी ३ वेर्वेर्ळ्या षनषवदाधािक  यांच्याकडून दिपत्रक प्राप्त झाले नाहीत ति 

अर्ा वेळी RFQ पत्रातील काही अटीचंा िेि आढावा संपादन सषमतीने घेऊन त्यामध्ये योग्य ते बदल करून 

नवीन संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी. 

११) कमीत कमी वेर्वेर्ळ्या पुिवठादाि /ठेकेदाि यांच्याकडून ३ दिपत्रके षनणित केलेल्या अंषतम मुदतीत प्राप्त 

झाल्यानंति सवग दिपत्रके संपादन सषमती तसेच उपस्तस्थत असलेल्या षनषवदाधािक  यांच्या समोि उघडण्यात 

यावीत . उघडलेल्या दिपत्रकामधील िक्कम उपस्तस्थतांच्या समोि वाचून त्याची नोदं प्रपत्र “४ ” मध्ये घ्यावी 

व त्यानंति पुिवठादाि / प्रषतषनधी तसेच संपादन सषमती सदस्यांचे स्वाक्षऱ्या घ्याव्यात. दिपत्रकावि खाडाखोड 

असल्यास त्यार्ेजािी संबणधत पुिवठादाि/ठेकेदािाची स्वाक्षिी असणे आवश्यक आहे. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

दिपत्रक उघडण्याची पद्धत व घेण्याची दक्षता  

• सवग उपस्तस्थतांच्या स्वाक्षिी प्रपत्र-४ मध्ये घेण्यात याव्यात. 

• सवग प्रथम सवग प्राप्त दिपत्रक उपस्तस्थतीच्या समोि ठेवणे. 

• सवग उपस्तस्थताना सवग दिपत्रक सीलबंध आहेत का नाही याबाबत तपासणी किण्यास सारं्ावे. 

•  त्यानंति सवग सीलबंद  णलिाफ्यावि सवग उपस्तस्थतांच्या स्वाक्षिी घणे्यात याव्यात. 

• त्यानंति एक एक णलिािे उघण्यात यावेत . त्यामधील खालील बाबी वाचून दाखवण्यात याव्यात व त्यांची 

नोदं प्रपत्र-४ मध्ये घेण्यात यावी  

१. पुिवठादाि/ठेकेदाि यांचे नाव  

२. पुिवठादाि /ठेकेदाि यांनी सादि केलेले प्रती नर् षकमत व एकूण िक्कम (षवना GST) 

३. पुिवठादाि/ठेकेदाि यांनी एकूण सादि केलेल्या दिऐवजाची संख्या    

४. पुिवठादाि/ठेकेदाि यांनी इति काही अटी र्ती नमूद केल्या असल्यास  

• एक एक दिपत्रक उघडल्यानंति प्रत्येक दिपत्रक ज्यावि षकमत णलषहली आहे त्या दिऐवजावि सवग 

उपस्तस्थतीच्या सह्या घणे्यात याव्यात.  

• त्यानंति दिपत्रक उघडण्याची बैठक संपली अस ेजाहीि किाव.े  

 

ज्या पुिवठादाि /ठेकेदाि यांनी त्यांची दिपत्रके षवषहत मुदतीत सादि केली आहेत त्यांनी मुदतवाढी नंति 

पुन्हा दिपत्रके सादि किण्याची आवश्यकता नाही.    



 

 
 

 

१२) दिपत्रक उघडल्या नंति ज्या षनषवदाधािक  यांनी दिपत्रक सादि केलेले आहेत त्यांच ेएकमेकार्ी काही 

षहतसंबंध आहे का त ेतपासावे उदा. दिपत्रकावि एकच संपकग  क्रमांक, एकच पत्ता षकंवा एकाच घिातील 

व्यक्ती, दोन कंपनीच ेमालक /संचालक / भार्ीदाि एकच आहे षकंवा ते एकाच घिातील आहेत का? याची 

पडताळणी किावी व असे असल्यास अर्ी दिपत्रके नाकािण्यात यावीत.  

१३) दिपत्रक उघडल्या नंति RFQ पत्रात नमूद केलेल्या सवग पात्रता अटीचंे तसेच इति नमूद बाबीचंी तपासणी 

संपादन सषमतीने किावी व तदनंति जे षनषवदाधािक  हे RFQ मधील सवग पात्रता व इति अटी व र्तींचे 

पालन किीत (पात्र पुिवठादाि ) आहेत अश्या सवग पात्र पुिवठादािानी सादि केलेल्या षकमतीची तुलना किावी.  

दिपत्रकांची तुलना किताना दिपत्रकातील GST वर्ळून नु्यनतम दिपत्रक (एल-१, एल -२, एल ३....) असे 

षनणित किण्यात यावे. तदनंति प्रपत्र “५" नुसाि एकषत्रत तांषत्रक व आणथगक मूल्यमापन अहवाल तयाि करून 

यावि संपादन सषमतीच्या  सदस्यांनी सह्या किाव्यात.  

१४)  एकषत्रत तांषत्रक व आणथगक मूल्यमापन अहवाल (प्रपत्र ५) नुसाि ज्या पात्र षनषवदाधािक  याने सवागत कमी 

दि सादि केले आहेत अर्ा पुिवठादािास / ठेकेदािास पुिवठा आदेर् सोबत जोडलेल्या नमुन्यात (प्रपत्र ६) 

पुिवठा/कायागदेर् आदेर् देण्यात यावा.  

 

 

 

१५) दिपत्रक उघडल्या नंति जि कमीत कमी ३ षनषवदाधािक  षकमान पात्रता अटीचंे व इति अटी व र्तींचे पूतगता 

किीत नसल्यास (अपात्र) अर्ा वेळी RFQ पत्रातील काही अटीचंा िेि आढावा संपादन सषमतीने घेऊन 

त्यामध्ये योग्य ते बदल करून नवीन संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी.  

१६) पुिवठा/कायग  आदेर्ानुसाि संपादन बाब षनषवदाधािक  यांच्या कडून प्राप्त /पूणग झाल्यानंति त्या बाबीची नोदं 

नोदंवहीत घेऊन पुिवठा/कायग आदेर्ात नमूद केल्यानुसाि षवत्तीय  षनयमावली नुसाि कि वजावट करून देयक 

वेळेवि अदा किण्यात यावे.  

 

 

 

१) या पध्दतीत दिपत्रकाद्वािे किण्यात येणािी संपादनाकरिता षनषवदाधािक  यांच्याकडून दिपत्रक हे दि मार्णी 

षवनंती पत्र (Request For Quotation -RFQ) सोबत जोडलेल्या (नमुना प्रपत्र- विूसाठी E-5 / 

बांधकामासाठी W-5) नुसाि मार्षवण्यात यावे.   

२) दोन णलिािा पद्धतीने संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी.(स्वतंत्र तांषत्रक व आणथगक णलिािे).  

३) संपादन सषमतीने नमुन्यानुसाि RFQ दिऐवजाचे प्रारुप तयाि किण्यात यावे . जि संपादन किण्यात येणाऱ्या 

बाबीचे अंदाणजत मूल्य रु. १० लाखापेक्षा जाि असल्यास सदिचा RFQ दिऐवजाचे प्रारुप णजल्हा 

अंमलबजावणी कक्षाकडे तपासणी करिता सादि किण्यात यावे. (नमुना प्रपत्र-११)   

४) सादि किण्यात आलेल्या RFQ दिऐवजाच्या प्रारुपास णजल्हा अंमलबजावणी कक्षाकडून  मान्यता प्राप्त 

झाल्यानंतिच पुढील संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी.    

जि संपादन बाबीची िक्कम रु. ५०,००० पेक्षा जाि असल्यास त्यास संचालक मंडळाची मान्यता 

घेतल्यानंति पुिवठादािास / ठेकेदािास  पुिवठा/कायागदेर् आदेर् देण्यात यावा.  

 

३. र्ॉषपंर् पद्धत णजल्हा ििाविील वृत्तपत्रात जाषहिात प्रणसद्ध करून दिपत्रके मार्षवणे.  

(आणथगक  मयागदा रु. ३,००,००१/- ते रु.४०,००,०००/-पयगन्त) 
 



 

 
 

५) मान्यता प्राप्त झालेला RFQ दिऐवजामध्ये योग्य त्या षठकाणी तािखा णलहून संस्थेच्या कायागलयाच्या नोटीस 

बोडागवि, प्रकल्पाच्या संकेतस्थळावि णजल्हा अंमलबजावणी कक्षा मािग त प्रणसद्ध किणे आवश्यक आहे. संस्थेच े

स्वत:चे संकेतस्थळ उपलब्ध असल्यास त्यावि देखील RFQ प्रणसद्ध किण्यात यावा.  

६) RFQ सूचना एका जाि खप असलेल्या णजल्हा ििाविील / स्थाषनक वृत्तपत्रात प्रणसद्ध किण्यात यावी. 

वतगमानपत्रात देण्यात येणाऱ्या जाषहिात नमूना (विू व बांधकामासाठी स्वतंत्र प्रपत्र-७) जोडण्यात आलेला 

आहे त्यामध्ये र्िजेनुसाि बदल किण्यात यावेत. 

७) सदिच्या संपादन पद्धती मध्ये प्रकल्पाने षनणित केलेली षनषवदा र्ुल्क आकािता यावी. षनषवदा र्ुल्क षह िोख 

स्वरुपात अथवा demand draft स्वरुपातच स्वीकािण्यात यावी.  

८) ईएमडी/इसािा िक्कम/बयाना िक्कम षनषवदाधािकाकडून demand draft स्वरुपात षकंवा त्याऐवजी सोबत 
जोडलेल्या नमुन्यात स्वयंघोषित Bid Security Declaration स्वरूपात घेण्यात यावी. 

९) वतगमानपत्रात जाषहिात प्रणसद्ध झाल्यापासून षनषवदाधािक  यांना दिपत्रक सादि किण्यास कमीत कमी १५ 

षदवसांचा कालावधी देण्यात यावा. 

१०) RFQ पत्रामध्ये षनषवदाधािक  यांची षकमान पात्रता अटी नमूद किाव्यात उदा. प न काडग प्रत, GST 

नोदंणीपत्र, मार्ील तीन विागची आणथगक उलाढाल, संबंणधत बाबीचंा पूवग अनुभव इत्यादी. 

११) RFQ पत्रात संपादन किावयाच्या बाबीचे स्पेणसषिकेर्न देताना त्यामध्ये कोणत्याही बँडचे नाव / मॉडेल 

नंबि नमुद करु नये, तथाषप तसे किणे आवश्यक असल्यास षवणर्ष्ट अथवा वेर्वेर्ळ्या बँ्रडची नावे णलहून 

त्यासमोि "समतुल्य" र्ब्द नमुद किावा.   

१२)  संपादन प्रक्रीयेमध्य ेकोणत्याही प्रकािच्या पुिवठादािास / ठेकेदािास कोणत्याही प्रकािची सवलत देऊ नय.े 

१३) RFQ पत्रामध्ये खालील बाबीचंा समावेर् किण्यात यावा. 

 खिेदीची बाब, त्यांच ेवणगन, संख्या 

 दिपत्रक सादि किण्याचे षठकाण, तािीख व वेळ  

 दिपत्रक उघडण्याचे षठकाण, तािीख व वेळ 

 इति अटी व र्ती उदा. वि ू/ सेवा पुिवठा किण्याचा कालावधी, विचू्या हमीचा कालावधी, देयक 

अदा किण्याचा कालावधी इत्यादी. 

१४)  षवषहत मुदतीत षकमान वेर्वेर्ळ्या तीन (३) षनषवदाधािक  यांच्या कडून दिपत्रके प्राप्त झालीत ति पुढील 

संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी अन्यथा दिपत्रके मार्षवण्याच्या मुदतीस षकमान ७ षदवसाची मुदतवाढ देण्यात 

यावी. ज्या षनषवदाधािक  यांनी दिपत्रके सादि केली आहेत त्यांना दिपत्रक सादि किण्याच्या मुदत वाढषवण्यात 

आल्या बद्दल कळषवण्यात यावे. मुदतवाढीचे र्ुद्धीपत्रक प्रकल्प कायागलयाच्या संकेस्थळावि व संस्थेच्या 

कायागलयाच्या सूचना िलकावि प्रणसद्ध किण्यात यावे. अर्ी मुदतवाढ र्िजेनुसाि दोन वेळा पयांत देता येईल.   

 

 

 

 

१५) दोन वेळा मुदतवाढ देऊन देखील वेर्वेर्ळ्या षकमान तीन षनषवदाधािक  यांच्या कडून दिपत्रके प्राप्त न 

झाल्यास पुढील कायगवाही किावी.  

अ.  िक्त एकच (१) दिपत्रके प्राप्त झाल्यास RFQ मधील काही जाचक अटीचंा िेि आढावा संपादन 

सषमतीने घेऊन त्यामध्ये योग्य ते बदल करून नवीन संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी.  

आ. िक्त दोन (२) दिपत्रके प्राप्त झाल्यास प्राप्त दिपत्रकानुसाि संपादन प्रषक्रयेची पुढील कायगवाही किावी.  

ज्या पुिवठादाि /ठेकेदाि यांनी त्यांची दिपत्रके षवषहत मुदतीत सादि केली आहेत त्यांनी मुदतवाढी नंति 

पुन्हा दिपत्रके सादि किण्याची आवश्यकता नाही.    



 

 
 

१६) कमीत कमी वेर्वेर्ळ्या तीन (३)  षनषवदाधािक  यांच्या कडून दिपत्रके प्राप्त झाल्यानंति षकंवा २ वेळा 

मुदतवाढ देऊन वेर्वेर्ळ्या दोन (२ )  षनषवदाधािक  यांच्या कडून दिपत्रके प्राप्त झाल्यास प्रथम तांषत्रक 

णलिािा षनणित केलेल्या वेळेत संपादन सषमती तसेच षनषवदाधािक  उपस्तस्थत असल्यास त्यांच्या प्रत्यक्ष 

उपस्तस्थतीत सवागसमोि उघडण्यात यावेत.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१७) सवग षनषवदाधािक  यांचे ताषंत्रक दिऐवज उघडल्या नंति प्राप्त तांषत्रक दिऐवज हे RFQ पत्रामध्य ेनमदू केलेल्या 

सवग षकमान पात्रता अटीचं ेव इति बाबीचंे पालन किीत आहेत का? याची तपासणी संपादन सषमतीन ेकिावी. त्याकरिता 

सवगप्रथम षनषवदाधािकांचे एकमेकार्ी काही षहतसंबंध आहे का ते तपासाव ेउदा. एकच संपकग  क्रमाकं, एकच पत्ता 

षकंवा एकाच घिातील व्यक्ती, दोन कंपनीचे मालक /संचालक / भार्ीदाि एकच आहे षकंवा ते एकाच घिातील आहेत 

का? RFQ पत्रात नमूद केल्यानसुाि कनस्तललक्ट ऑि इंटेिेि (conflict of interest) होत आहे का? याची 

पडताळणी किावी व असे होत असल्यास संबंणधत दिपत्रक नाकािण्यात यावीत.  

१८) विील प्रमाणे तांषत्रक दिऐवज तपासणी/मूल्यमापन अहवाल तयाि करून त्यावि संपादन सषमतीच्या सदस्यांनी सह्या 

किाव्यात . (नमुना प्रपत्र-९).  

१९) कमीत कमी दोन (२) षनषवदाधािक  हे ताषंत्रकदृष्ट्या पात्र होत असतील ति पुढील संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी.  

२०) एक षकंवा एकही षनषवदाधािक  ताषंत्रकदृष्ट्या पात्र होत नसल्यास संपादन सषमतीन े नवीन संपादन प्रषक्रया 

किण्याकरिताचा प्रिाव तसेच तांषत्रक दिऐवज तपासणी अहवाल णजल्हा अंमलबजावणी कक्षास सादि किण्यात यावा.     

तांषत्रक णलिािा उघडण्याची पद्धत व दक्षता  

• सवग उपस्तस्थतांच्या स्वाक्षिी प्रपत्र-८ मध्ये घेण्यात याव्यात. 

• सवग प्रथम सवग प्राप्त दिपत्रक णलिािे उपस्तस्थतीच्या समोि ठेवणे. 

• सवग उपस्तस्थताना सवग णलिािे सीलबंध आहेत का नाही याबाबत तपासणी किण्यास सांर्ावे. 

•  त्यानंति सवग सीलबंद  णलिाफ्यावि सवग उपस्तस्थतांच्या स्वाक्षिी घेण्यात याव्यात. 

• त्यानंति एक एक णलिािे उघण्यात यावेत . त्यामधील खालील बाबी वाचून दाखवण्यात याव्यात व 

त्यांची नोदं प्रपत्र-८ मध्ये घेण्यात यावी  

१. षनषवदा धािकाचे याचे नाव: 

२. षनषवदा धािकाने आणथगक णलिािा सीलबंद णलिाफ्यात सादि केला आहे का?  

३. षनषवदा धािकाने षनषवदा रु्ल्क सादि केल्याची पावती षकंवा षडमांड डरालट सादि केला आहे का? 

४. षनषवदा धािकाने Bid Security Declaration सादि केले आहे का?  

५. षनषवदा धािकाने एकूण षकती दिऐवज सादि केले आहेत त्यांची संख्या ?   

• सवग षनषवदाधािक  यांचे विील प्रमाणे वाचन झाल्यानंति सवग पुिवठादाि /ठेकेदाि यांनी सादि केलेले 

सीलबंद आणथगक णलिािे एकषत्रत एका स्वतंत्र मोठ्या णलिाफ्यात सीलबंद किण्यात यावेत. 

• णलिािा ज्या षठकाणी सील केला आहे त्यावि सवग उपस्तस्थतीतांच्या सह्या घेण्यात याव्यात. 

णलिाफ्यावि ठळक अक्षिात “ आणथगक प्रिाव व RFQ चा संदभग क्रमांक णलहावा तसेच सदिचा 

णलिािा उघडण्यात येऊ नये”  असे णलहावे. 

• त्यानंति तांषत्रक णलिािा उघडण्याची बैठक संपली असे जाहीि किावे.  

• सीलबंद णलिािा सुिणक्षत षठकाणी ठेवण्यात यावे व ते कोणत्याही पिीस्तस्थत उघडले जाणाि नाहीत याची 

संपूणग जबाबदािी षह संपादन सषमतीची िाहील.   

 

 

 

 



 

 
 

२१) जि संपादन बाबीचंे अदंाणजत मूल्य रु. १० लाखापेक्षा जाि असल्यास सदिचा तांषत्रक दिऐवज तपासणी/मूल्यमापन 

अहवाल णजल्हा अमंलबजावणी कक्षास तपासणी करिता सादि किण्यात यावा. (नमनुा प्रपत्र ११  ).  

२२) तांषत्रक दिऐवज तपासणी/मूल्यमापन अहवालास णजल्हा अंमलबजावणी कक्षाकडून तपासणी करून मान्यता षमळाल्या 

नंति सवग पात्र षनषवदाधािकांनी सादि केलेला आणथगक णलिािा उघडण्याची तािीख, वळे व षठकाण णलणखत स्वरुपात 

इमेल द्वािे षकंवा पत्राद्वािे तसेच दिूध्वनी वरून आणथगक णलिािा उघडण्याच्या कमीत कमी २ षदवस अर्ोदि सवग पात्र 

षनषवदाधािकानंा कळषवण्यात याव.े(नमुना प्रपत्र-१३) तसेच ज्या षनषवदाधािक यांचे दिपत्रक नाकािण्यात आल ेआहे 

त्यांना नाकािण्याची कािणे णलणखत स्वरुपात इमेल द्वािे षकंवा पत्राद्वािे कळषवण्यात यावीत.(नमुना प्रपत्र-१४)   

२३) पात्र षनषवदाधािक  यांचे आणथगक णलिािा संपादन सषमती तसेच उपस्तस्थत षनषवदाधािक त्यांच्या समोि षनणित केलेल्या 

वेळेत उघडण्यात यावते (प्रपत्र १०). 

 

  
 

२४) आणथगक प्रिाव उघडल्या नंति प्राप्त दिांचा तुलनात्मक तक्ता / आणथगक मुल्यांकन अहवाल तयाि करून प्राप्त 

िक्कमेनुसाि षनषवदाधािक  याने सवागत कमी िक्कम/षकमत सादि केली आहे त्यास एल-१ असे संबोधले जाईल 

व अर्ा प्रकािे एल-२ ,एल-३ अर्ी क्रमवािी लावण्यात यावी. (नमुना प्रपत्र  १८ ) व त्यावि संपादन 

सषमतीच्या सदस्यांनी सह्या किण्यात याव्यात.  

 

 

 

 

आणथगक णलिािा उघडण्याची पद्धत व घेण्याची दक्षता  

• सवग उपस्तस्थतांच्या सह्या प्रपत्र-१० मधे्य घेण्यात याव्यात. 

• सवग प्रथम ज्या णलिाफ्यात सवग पुिवठादाि /ठेकेदाि यांचे आणथगक णलिािे सीलबंद केले आहेत तो णलिािा दिपत्रक 

उपस्तस्थतीच्या समोि ठेवणे. 

• सवग उपस्तस्थताना णलिािा सीलबंध आहे  का नाही याबाबत तपासणी किण्यास सांर्ावे. 

• त्यानंति सदिचा सीलबंद  णलिाफ्यावि सवग उपस्तस्थतांच्या स्वाक्षिी घेण्यात याव्यात. 

• त्यानंति सदिचा सीलबंद णलिािा उघडण्यात यावा.  

• त्यातील जे पुिवठादाि/ ठेकेदाि तांषत्रकदृष्ट्या पात्र आहेत त्यांच्या सवग णलिाफ्यांवि उपस्तस्थतांच्या स्वाक्षिी घेण्यात याव्यात.  

• सवग पात्र पुिवठादाि/ठेकेदाि यांचे एक एक णलिािे उघण्यात यावेत . त्यामधील खालील बाबी वाचून दाखवण्यात याव्यात 

व त्यांची नोदं प्रपत्र-१० मधे्य घेण्यात यावी  

१. पुिवठादाि/ठेकेदाि यांचे नाव  

२. पुिवठादाि /ठेकेदाि यांनी सादि केलेले प्रती नर् षकमत व एकूण िक्कम (षवना GST) 

• एक एक णलिािा उघडल्यानंति दिपत्रक ज्यावि षकमत णलषहली आहे त्या सवग  दिऐवजावि सवग उपस्तस्थतीच्या सह्या 

घेण्यात याव्यात.  

• त्यानंति दिपत्रक उघडण्याची बैठक संपली असे जाहीि किावे.  

• अपात्र पुिवठादाि /ठेकेदाि यांचे आणथगक णलिािे उघडण्यात येऊ नये व अर्ा सवग पुिवठादाि/ठेकेदाि यांना पत्र षकंवा 

इमेल पाठवून त्यांनी सादि केलेले आणथगक णलिािे घेऊन जाण्याबाबत कळषवण्यात यावे.   

• जो पयांत संबणधत पुिवठादाि/ ठेकेदाि त्यांचे सीलबंद आणथगक णलिािा घेऊन जात नाही तोपयांत ते कोणत्याही पिीस्तस्थत 

उघडले जाणाि नाहीत याची संपूणग जबाबदािी षह संपादन सषमतीची िाहील.   

 

प्राप्त दिपत्रक यांची खालील प्रमाणे तपासणी किण्यात यावी 

• जि प्रती नर् षकमत व एकूण षकमत यामध्ये तिावत असल्यास , प्रती नर् षकमतीनसुाि  एकूण षकमत ग्राह्य 

धिण्यात यावी. 

• जि अंकामध्ये णलषहलेली िक्कम आणण अक्षिी/र्ब्दात णलहललेी िक्कम यामध्ये तिावत असल्यास अक्षिी/र्ब्दात 

णलहलेली िक्कम ग्राह्य धिण्यात यावी.  

• सवग षनषवदाधािक यांचे आणथगक प्रिावांचे मूल्यमापन किताना विील बाबी षवचािात घेऊन त्यांचे आणथगक 

प्रिावाची क्रमवािी किण्यात यावी.    



 

 
 

२५) आणथगक प्रिाव उघडल्या नंति प्राप्त दिांचा तुलनात्मक तक्ता / आणथगक मुल्यांकन अहवाल तयाि करून 

समुदाय आधारित संस्थेच्या संपादन सषमतीने आवश्यकता असल्यास सवागत नू्ययतम दि सादि किणाऱ्या 

षनषवदाधािकार्ी त्याने सादि केलेल्या दिाबाबत वाटाघाटी करून अंषतम दिास संचालक मंडळाची मान्यता 

घेण्यात यावी.  

२६) संचालक मंडळाच्या मान्यतेनंति ज्या षनषवदाधािक  याची षनवड किण्यात आली आहे त्यास पुिवठा /कायग 

आदेर्/ Letter of Acceptance देण्यात यावा.  (नमुने षनषवदा दिऐवज मध्ये आहेत)  

२७) RFQ पत्रात नमूद केले असल्यास षनवड झालेल्या षनषवदाधािकाकडून षवषहत मुदतीत सुिक्षा अनामत िक्कम 

षडमांड डरालट षकंवा बँक ग्यािंटी स्वरूपात जमा करून त्यांच ेसोबत किाि किण्यात यावा. 

२८) पुिवठा /कायग आदेर्ानुसाि संपादनची बाब षनषवदाधािक  याच्या कडून प्राप्त /पूणग झाल्यानंति त्या बाबीची 

नोदं नोदंवही मध्ये घेऊन पुिवठा /कायग आदेर्ात नमूद केल्यानुसाि षवत्तीय  षनयमावली नुसाि कि वजावट 

करून देयक वेळेवि अदा किण्यात यावे. बांधकामाची देयके किािामध्ये नमूद केल्यानुसाि अदा किण्यात 

यावीत .     

 

 

 

१) या पध्दतीत दिपत्रकाद्वािे किण्यात येणािी संपादनाकरिता षनषवदाधािक  यांच्याकडून दिपत्रक हे दि मार्णी 

षवनंती पत्र (Request For Quotation -RFQ) सोबत जोडलेल्या (नमुना प्रपत्र- विूसाठी E-5 / 

बांधकामासाठी W-5) नुसाि मार्षवण्यात यावे.   

२) दोन णलिािा पद्धतीने संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी.(स्वतंत्र तांषत्रक व आणथगक णलिािे).  

३) संपादन सषमतीने नमुन्यानुसाि RFQ दिऐवजाचे प्रारुप तयाि करून ते णजल्हा अंमलबजावणी कक्षाकडे 

तपासणी करिता सादि किण्यात यावे. (नमुना प्रपत्र-११)   

४) सादि किण्यात आलेल्या RFQ दिऐवजाच्या प्रारुपास णजल्हा अंमलबजावणी कक्षाकडून  मान्यता प्राप्त 

झाल्यानंतिच पुढील संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी.    

५) मान्यता प्राप्त झालेला RFQ दिऐवजामध्ये योग्य त्या षठकाणी तािखा णलहून संस्थेच्या कायागलयाच्या नोटीस 

बोडागवि, प्रकल्पाच्या संकेतस्थळावि णजल्हा अंमलबजावणी कक्षा मािग त प्रणसद्ध किणे आवश्यक आहे. संस्थेच े

स्वत:चे संकेतस्थळ उपलब्ध असल्यास त्यावि देखील RFQ प्रणसद्ध किण्यात यावा.  

६) RFQ सूचना एका जाि खप असलेल्या षवभार्ीय वृत्तपत्रात प्रणसद्ध किण्यात यावी. वतगमानपत्रात देण्यात 

येणाऱ्या जाषहिात नमूना (विू व बांधकामासाठी स्वतंत्र प्रपत्र-७) जोडण्यात आलेला आहे त्यामध्ये र्िजेनुसाि 

बदल किण्यात यावेत. 

७) सदिच्या संपादन पद्धती मध्ये प्रकल्पाने षनणित केलेली षनषवदा र्ुल्क आकािता यावी. षनषवदा र्ुल्क षह िोख 

स्वरुपात अथवा demand draft स्वरुपातच स्वीकािण्यात यावी.  

८) ईएमडी/इसािा िक्कम/बयाना िक्कम षनषवदाधािकाकडून demand draft स्वरुपात षकंवा त्याऐवजी सोबत 
जोडलेल्या नमुन्यात स्वयंघोषित Bid Security Declaration स्वरूपात घेण्यात यावी. 

९) वतगमानपत्रात जाषहिात प्रणसद्ध झाल्यापासून षनषवदाधािक  यांना दिपत्रक सादि किण्यास कमीत कमी १५ 

षदवसांचा कालावधी देण्यात यावा. 

१०) RFQ पत्रामध्ये षनषवदाधािक  यांची षकमान पात्रता अटी नमूद किाव्यात उदा. प न काडग प्रत, GST 

नोदंणीपत्र, मार्ील तीन विागची आणथगक उलाढाल, संबंणधत बाबीचंा पूवग अनुभव इत्यादी. 

४.  र्ॉषपंर् पद्धत षवभार्ीय ििाविील वृत्तपत्रात जाषहिात प्रणसद्ध करून दिपत्रके मार्षवणे   

(आणथगक  मयागदा रु.  ४०,००,००१/- त ेरु.७०,००,०००/- पयगन्त) 
 



 

 
 

११) RFQ पत्रात संपादन किावयाच्या बाबीचे स्पेणसषिकेर्न देताना त्यामध्ये कोणत्याही बँडचे नाव / मॉडेल 

नंबि नमुद करु नये, तथाषप तसे किणे आवश्यक असल्यास षवणर्ष्ट अथवा वेर्वेर्ळ्या बँ्रडची नावे णलहून 

त्यासमोि "समतुल्य" र्ब्द नमुद किावा.   

१२)  संपादन प्रक्रीयेमध्य ेकोणत्याही प्रकािच्या पुिवठादािास / ठेकेदािास कोणत्याही प्रकािची सवलत देऊ नय.े 

१३) RFQ पत्रामध्ये विूंसाठी सवग साधािण खालील बाबीचंा समावेर् किण्यात यावा. 

 खिेदीची बाब, त्यांच ेवणगन, संख्या 

 दिपत्रक सादि किण्याचे षठकाण, तािीख व वेळ  

 दिपत्रक उघडण्याचे षठकाण, तािीख व वेळ 

 इति अटी व र्ती उदा. वि ू/ सेवा पुिवठा किण्याचा कालावधी, विचू्या हमीचा कालावधी, देयक 

अदा किण्याचा कालावधी इत्यादी. 

१४)  षवषहत मुदतीत षकमान वेर्वेर्ळ्या तीन (३) षनषवदाधािक  यांच्या कडून दिपत्रके प्राप्त झालीत ति पुढील 

संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी अन्यथा दिपत्रके मार्षवण्याच्या मुदतीस षकमान ७ षदवसाची मुदतवाढ देण्यात 

यावी. ज्या षनषवदाधािक  यांनी दिपत्रके सादि केली आहेत त्यांना दिपत्रक सादि किण्याच्या मुदत वाढषवण्यात 

आल्या बद्दल कळषवण्यात यावे. मुदतवाढीचे र्ुद्धीपत्रक प्रकल्प कायागलयाच्या संकेस्थळावि व संस्थेच्या 

कायागलयाच्या सूचना िलकावि प्रणसद्ध किण्यात यावे. अर्ी मुदतवाढ र्िजेनुसाि दोन वेळा पयांत देता येईल.   

 

 

 

१५) दोन वेळा मुदतवाढ देऊन देखील वेर्वेर्ळ्या षकमान तीन षनषवदाधािक  यांच्या कडून दिपत्रके प्राप्त न 

झाल्यास पुढील कायगवाही किावी.  

अ.  िक्त एकच (१) दिपत्रके प्राप्त झाल्यास RFQ मधील काही जाचक अटीचंा िेि आढावा संपादन 

सषमतीने घेऊन त्यामध्ये योग्य ते बदल करून नवीन संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी.  

आ. िक्त दोन (२) दिपत्रके प्राप्त झाल्यास प्राप्त दिपत्रकानुसाि संपादन प्रषक्रयेची पुढील कायगवाही किावी.  

१६) कमीत कमी वेर्वेर्ळ्या तीन (३)  षनषवदाधािक  यांच्या कडून दिपत्रके प्राप्त झाल्यानंति षकंवा २ वेळा 

मुदतवाढ देऊन वेर्वेर्ळ्या दोन (२ )  षनषवदाधािक  यांच्या कडून दिपत्रके प्राप्त झाल्यास प्रथम तांषत्रक 

णलिािा षनणित केलेल्या वेळेत संपादन सषमती तसेच षनषवदाधािक  उपस्तस्थत असल्यास त्यांच्या प्रत्यक्ष 

उपस्तस्थतीत सवागसमोि उघडण्यात यावेत.  

 

 

 

 

 

 

 

 

ज्या पुिवठादाि /ठेकेदाि यांनी त्यांची दिपत्रके षवषहत मुदतीत सादि केली आहेत त्यांनी मुदतवाढी नंति 

पुन्हा दिपत्रके सादि किण्याची आवश्यकता नाही.    



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१७) सवग षनषवदाधािक  यांचे ताषंत्रक दिऐवज उघडल्या नंति प्राप्त तांषत्रक दिऐवज हे RFQ पत्रामध्य ेनमदू केलेल्या 

सवग षकमान पात्रता अटीचं ेव इति बाबीचंे पालन किीत आहेत का? याची तपासणी संपादन सषमतीन ेकिावी. त्याकरिता 

सवगप्रथम षनषवदाधािकांचे एकमेकार्ी काही षहतसंबंध आहे का ते तपासाव ेउदा. एकच संपकग  क्रमाकं, एकच पत्ता 

षकंवा एकाच घिातील व्यक्ती, दोन कंपनीचे मालक /संचालक / भार्ीदाि एकच आहे षकंवा ते एकाच घिातील आहेत 

का? RFQ पत्रात नमूद केल्यानसुाि कनस्तललक्ट ऑि इंटेिेि (conflict of interest) होत आहे का? याची 

पडताळणी किावी व असे होत असल्यास संबंणधत दिपत्रक नाकािण्यात यावीत.  

१८) विील प्रमाणे तांषत्रक दिऐवज तपासणी/मूल्यमापन अहवाल तयाि करून त्यावि संपादन सषमतीच्या सदस्यांनी सह्या 

किाव्यात . (नमुना प्रपत्र-९).  

१९) कमीत कमी दोन (२) षनषवदाधािक  हे ताषंत्रकदृष्ट्या पात्र होत असतील ति पुढील संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी.  

२०) एक षकंवा एकही षनषवदाधािक  तांषत्रकदृष्ट्या पात्र होत नसल्यास संपादन सषमतीने नवीन संपादन प्रषक्रया 

किण्याकरिताचा प्रिाव तसेच तांषत्रक दिऐवज तपासणी अहवाल णजल्हा अंमलबजावणी कक्षास सादि किण्यात यावा.     

२१) जि संपादन बाबीचंे अदंाणजत मूल्य रु. १० लाखापेक्षा जाि असल्यास सदिचा तांषत्रक दिऐवज तपासणी/मूल्यमापन 

अहवाल णजल्हा अमंलबजावणी कक्षास तपासणी करिता सादि किण्यात यावा. (नमनुा प्रपत्र ११  ).  

तांषत्रक णलिािा उघडण्याची पद्धत व दक्षता 

• सवग उपस्तस्थतांच्या स्वाक्षिी प्रपत्र-८ मध्ये घेण्यात याव्यात. 

• सवग प्रथम सवग प्राप्त दिपत्रक णलिािे उपस्तस्थतीच्या समोि ठेवणे. 

• सवग उपस्तस्थताना सवग णलिािे सीलबंध आहेत का नाही याबाबत तपासणी किण्यास सांर्ावे. 

•  त्यानंति सवग सीलबंद  णलिाफ्यावि सवग उपस्तस्थतांच्या स्वाक्षिी घेण्यात याव्यात. 

• त्यानंति एक एक णलिािे उघण्यात यावेत . त्यामधील खालील बाबी वाचून दाखवण्यात याव्यात व 

त्यांची नोदं प्रपत्र-८ मध्ये घेण्यात यावी  

६. षनषवदा धािकाचे याचे नाव: 

७. षनषवदा धािकाने आणथगक णलिािा सीलबंद णलिाफ्यात सादि केला आहे का?  

८. षनषवदा धािकाने षनषवदा र्ुल्क सादि केल्याची पावती षकंवा षडमांड डरालट सादि केला आहे का? 

९. षनषवदा धािकाने Bid Security Declaration सादि केले आहे का?  

१०. षनषवदा धािकाने एकूण षकती दिऐवज सादि केले आहेत त्यांची संख्या ?   

• सवग षनषवदाधािक  यांचे विील प्रमाणे वाचन झाल्यानंति सवग पुिवठादाि /ठेकेदाि यांनी सादि केलेले 

सीलबंद आणथगक णलिािे एकषत्रत एका स्वतंत्र मोठ्या णलिाफ्यात सीलबंद किण्यात यावेत. 

• णलिािा ज्या षठकाणी सील केला आहे त्यावि सवग उपस्तस्थतीतांच्या सह्या घेण्यात याव्यात. 

णलिाफ्यावि ठळक अक्षिात “ आणथगक प्रिाव व RFQ चा संदभग क्रमांक णलहावा तसेच सदिचा 

णलिािा उघडण्यात येऊ नये”  असे णलहावे. 

• त्यानंति तांषत्रक णलिािा उघडण्याची बैठक संपली असे जाहीि किावे.  

• सीलबंद णलिािा सुिणक्षत षठकाणी ठेवण्यात यावे व ते कोणत्याही पिीस्तस्थत उघडले जाणाि नाहीत याची 

संपूणग जबाबदािी षह संपादन सषमतीची िाहील.   

 

 

 

 



 

 
 

२२) तांषत्रक दिऐवज तपासणी/मूल्यमापन अहवालास णजल्हा अंमलबजावणी कक्षाकडून तपासणी करून मान्यता षमळाल्या 

नंति सवग पात्र षनषवदाधािकांनी सादि केलेला आणथगक णलिािा उघडण्याची तािीख, वळे व षठकाण णलणखत स्वरुपात 

इमेल द्वािे षकंवा पत्राद्वािे तसेच दिूध्वनी वरून आणथगक णलिािा उघडण्याच्या कमीत कमी २ षदवस अर्ोदि सवग पात्र 

षनषवदाधािकानंा कळषवण्यात याव.े(नमुना प्रपत्र-१३) तसेच ज्या षनषवदाधािक यांचे दिपत्रक नाकािण्यात आल ेआहे 

त्यांना नाकािण्याची कािणे णलणखत स्वरुपात इमेल द्वािे षकंवा पत्राद्वािे कळषवण्यात यावीत.(नमुना प्रपत्र-१४)   

२३) पात्र षनषवदाधािक  यांचे आणथगक णलिािा संपादन सषमती तसेच उपस्तस्थत षनषवदाधािक त्यांच्या समोि षनणित केलेल्या 

वेळेत उघडण्यात यावते (प्रपत्र १०). 

 

  
 

२४) आणथगक प्रिाव उघडल्या नंति प्राप्त दिांचा तुलनात्मक तक्ता / आणथगक मुल्यांकन अहवाल तयाि करून प्राप्त 

िक्कमेनुसाि षनषवदाधािक  याने सवागत कमी िक्कम/षकमत सादि केली आहे त्यास एल-१ असे संबोधले जाईल 

व अर्ा प्रकािे एल-२ ,एल-३ अर्ी क्रमवािी लावण्यात यावी. (नमुना प्रपत्र  १८ ) व त्यावि संपादन 

सषमतीच्या सदस्यांनी सह्या किण्यात याव्यात.  

 

 

 

 

 

 

आणथगक णलिािा उघडण्याची पद्धत व घेण्याची दक्षता  

• सवग उपस्तस्थतांच्या सह्या प्रपत्र-१० मधे्य घेण्यात याव्यात. 

• सवग प्रथम ज्या णलिाफ्यात सवग षनषवदाधािकांचे आणथगक णलिािे सीलबंद केले आहेत तो णलिािा दिपत्रक उपस्तस्थतीच्या 

समोि ठेवणे. 

• सवग उपस्तस्थताना णलिािा सीलबंध आहे  का नाही याबाबत तपासणी किण्यास सांर्ावे. 

• त्यानंति सदिचा सीलबंद  णलिाफ्यावि सवग उपस्तस्थतांच्या स्वाक्षिी घेण्यात याव्यात. 

• त्यानंति सदिचा सीलबंद णलिािा उघडण्यात यावा.  

• त्यातील जे षनषवदाधािकांचे तांषत्रकदृष्ट्या पात्र आहेत त्यांच्या सवग णलिाफ्यांवि उपस्तस्थतांच्या स्वाक्षिी घेण्यात याव्यात.  

• सवग पात्र षनषवदाधािकांचे एक एक णलिािे उघण्यात यावेत . त्यामधील खालील बाबी वाचून दाखवण्यात याव्यात व 

त्यांची नोदं प्रपत्र-१० मधे्य घेण्यात यावी  

३. षनषवदाधािकांचे यांचे नाव  

४. षनषवदाधािकांने सादि केलेले प्रती नर् षकमत व एकूण िक्कम (षवना GST) 

• एक एक णलिािा उघडल्यानंति दिपत्रक ज्यावि षकमत णलषहली आहे त्या सवग  दिऐवजावि सवग उपस्तस्थतीच्या सह्या 

घेण्यात याव्यात.  

• त्यानंति दिपत्रक उघडण्याची बैठक संपली असे जाहीि किावे.  

• अपात्र षनषवदाधािकांचे आणथगक णलिािे उघडण्यात येऊ नये व अर्ा सवग षनषवदाधािकांना  पत्र षकंवा इमेल पाठवून त्यांनी 

सादि केलेले आणथगक णलिािे घेऊन जाण्याबाबत कळषवण्यात यावे.   

• जो पयांत संबणधत षनषवदाधािकांचे सीलबंद आणथगक णलिािा घेऊन जात नाही तोपयांत ते कोणत्याही परिस्तस्थतीत  

उघडले जाणाि नाहीत याची संपूणग जबाबदािी षह संपादन सषमतीची िाहील.   

 

प्राप्त दिपत्रक यांची खालील प्रमाणे तपासणी किण्यात यावी 

• जि प्रती नर् षकमत व एकूण षकमत यामध्ये तिावत असल्यास , प्रती नर् षकमतीनसुाि  एकूण षकमत ग्राह्य 

धिण्यात यावी. 

• जि अंकामध्ये णलषहलेली िक्कम आणण अक्षिी/र्ब्दात णलहललेी िक्कम यामध्ये तिावत असल्यास अक्षिी/र्ब्दात 

णलहलेली िक्कम ग्राह्य धिण्यात यावी.  

• सवग षनषवदाधािक यांचे आणथगक प्रिावांचे मूल्यमापन किताना विील बाबी षवचािात घेऊन त्यांचे आणथगक 

प्रिावाची क्रमवािी किण्यात यावी.    



 

 
 

 

२५) आणथगक प्रिाव उघडल्या नंति प्राप्त दिांचा तुलनात्मक तक्ता / आणथगक मुल्यांकन अहवाल तयाि करून 

समुदाय आधारित संस्थेच्या संपादन सषमतीने आवश्यकता असल्यास सवागत नू्ययतम दि सादि किणाऱ्या 

षनषवदाधािकार्ी त्याने सादि केलेल्या दिाबाबत वाटाघाटी करून अंषतम दिास संचालक मंडळाची मान्यता 

घेण्यात यावी.  

२६) संचालक मंडळाच्या मान्यतेनंति ज्या षनषवदाधािक  याची षनवड किण्यात आली आहे त्यास पुिवठा /कायग 

आदेर्/ Letter of Acceptance देण्यात यावा.  (नमुने षनषवदा दिऐवज मध्ये आहेत)  

२७) RFQ पत्रात नमूद केले असल्यास षनवड झालेल्या षनषवदाधािकाकडून षवषहत मुदतीत सुिक्षा अनामत िक्कम 

षडमांड डरालट षकंवा बँक ग्यािंटी स्वरूपात जमा करून त्यांच ेसोबत किाि किण्यात यावा. 

२८) पुिवठा /कायग आदेर्ानुसाि संपादनची बाब षनषवदाधािक  याच्या कडून प्राप्त /पूणग झाल्यानंति त्या बाबीची 

नोदं नोदंवही मध्ये घेऊन पुिवठा /कायग आदेर्ात नमूद केल्यानुसाि षवत्तीय  षनयमावली नुसाि कि वजावट 

करून देयक वेळेवि अदा किण्यात यावे. बांधकामाची देयके किािामध्ये नमूद केल्यानुसाि अदा किण्यात 

यावीत .     

 

 

 

 

 

 

सदिची संपादन प्रषक्रया जार्षतक बँकेच्या स्थाषनक स्पधागत्मक षनषवदा (Local Competitive Bidding –LCB ) 

पद्धतीने खालील प्रमाणे किायची आहे. 

१) या संपादन पध्दतीत षनषवदाधािकांकडून षनषवदा ह्या स्थाषनक स्पधागत्मक षनषवदा (Local Competitive 

Bidding –LCB) सोबत जोडलेल्या षनषवदा दिऐवजा(नमुना प्रपत्र- विूसाठी E-2 / बांधकामासाठी W-

2) नुसाि मार्षवण्यात यावे.   

२) दोन णलिािा पद्धतीने संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी.(स्वतंत्र तांषत्रक व आणथगक णलिािे).  

३) संपादन सषमतीने षनषवदा दिऐवजाचे (E-2/W-2)प्रारुप तयाि करून ते णजल्हा अंमलबजावणी कक्षाकडे 

तपासणी करिता सादि किण्यात यावे. (नमुना प्रपत्र-११)   

४) सादि किण्यात आलेल्या षनषवदा दिऐवजाच्या प्रारुपास णजल्हा अंमलबजावणी कक्षाकडून  मान्यता प्राप्त 

झाल्यानंतिच पुढील संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी.    

५) मान्यता प्राप्त झालेला षनषवदा दिऐवजामध्ये योग्य त्या षठकाणी तािखा णलहून प्रकल्पाच्या संकेतस्थळावि 

णजल्हा अंमलबजावणी कक्षा मािग त प्रणसद्ध किणे आवश्यक आहे तसेच संस्थेचे स्वत:चे संकेतस्थळ उपलब्ध 

असल्यास त्यावि देखील षनषवदा दिऐवज प्रणसद्ध किण्यात यावा. 

६) षनषवदा सूचना संस्थेच्या कायागलयाच्या नोटीस बोडागवि प्रणसद्ध किावे तसेच षनषवदा सूचना एका जाि खप 

असलेल्या िाज्यििीय वृत्तपत्रात प्रणसद्ध किण्यात यावी. वतगमानपत्रात देण्यात येणाऱ्या जाषहिात नमूना (विू 

व बांधकामासाठी स्वतंत्र प्रपत्र-७) जोडण्यात आलेला आहे त्यामध्ये र्िजेनुसाि बदल किण्यात यावेत. 

७) सदिच्या संपादन पद्धती मध्ये प्रकल्पाने षनणित केलेली षनषवदा र्ुल्क आकािता यावी. षनषवदा र्ुल्क षह िोख 

स्वरुपात अथवा demand draft स्वरुपातच स्वीकािण्यात यावी.  

८) ईएमडी/इसािा िक्कम/बयाना िक्कम षनषवदाधािकाकडून demand draft स्वरुपात षकंवा त्याऐवजी सोबत 
जोडलेल्या नमुन्यात स्वयंघोषित Bid Security Declaration स्वरूपात घेण्यात यावी. 

५ . स्थाषनक स्पधागत्मक षनषवदा िाज्यििाविील वृत्तपत्रात जाषहिात प्रणसद्ध करून षनषवदा मार्षवण े

(आणथगक मयागदा रु.७०,००,००१/- त े७ कोटी पयांत) : 

 



 

 
 

९) वतगमानपत्रात जाषहिात प्रणसद्ध झाल्यापासून षनषवदाधािक  यांना दिपत्रक सादि किण्यास कमीत कमी ३०   

षदवसांचा कालावधी देण्यात यावा. 

१०) षनषवदा दिऐवजामध्ये संपादन किावयाच्या बाबीचे स्पेणसषिकेर्न देताना त्यामध्ये कोणत्याही बँडचे नाव / 

मॉडेल नंबि नमुद करु नये, तथाषप तसे किणे आवश्यक असल्यास षवणर्ष्ट अथवा वेर्वेर्ळ्या बँ्रडची नावे 

णलहून त्यासमोि "समतुल्य" र्ब्द नमुद किावा.   

११)  संपादन प्रक्रीयेमध्य ेकोणत्याही प्रकािच्या षनषवदाधािकास कोणत्याही प्रकािची सवलत देऊ नय.े 

१२) षवषहत मुदतीत षकमान वेर्वेर्ळ्या तीन (३) षनषवदाधािक यांच्या कडून षनषवदा प्राप्त झाल्या ति पुढील 

संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी अन्यथा षनषवदा सादि किण्याच्या मुदतीस षकमान ७ षदवसाची मुदतवाढ 

देण्यात यावी. ज्या षनषवदाधािकानी षनषवदा सादि केली आहे त्यांना षनषवदा सादि किण्याच्या मुदत वाढषवण्यात 

आल्या बद्दल कळषवण्यात यावे. मुदतवाढीचे र्ुद्धीपत्रक प्रकल्प कायागलयाच्या संकेस्थळावि व संस्थेच्या 

कायागलयाच्या सूचना िलकावि प्रणसद्ध किण्यात यावे. अर्ी मुदतवाढ र्िजेनुसाि दोन वेळा पयांत देता येईल.   

 

 

 

१३) दोन वेळा मुदतवाढ देऊन देखील वेर्वेर्ळ्या षकमान तीन षनषवदाधािकांनकडून षनषवदा प्राप्त न झाल्यास 

पुढील कायगवाही किावी.  

अ.  िक्त एकच (१) षनषवदा प्राप्त झाल्यास षनषवदा दिऐवजामध्ये मधील काही पात्रता अटीचंा िेि आढावा 

संपादन सषमतीने घेऊन त्यामध्ये योग्य ते बदल करून षनषवदा दिऐवजास णजल्हा अमलबजावणी कक्षाची 

पूवग मान्यता घेऊन नवीन संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी.  

आ. िक्त दोन (२) षनषवदा प्राप्त झाल्यास पुढील संपादन प्रषक्रयेची कायगवाही किावी.  

१४) कमीत कमी वेर्वेर्ळ्या तीन (३)  षनषवदाधािकांकडून षनषवदा प्राप्त झाल्यानंति षकंवा २ वेळा मुदतवाढ देऊन 

वेर्वेर्ळ्या दोन (२ )  षनषवदाधािक  यांच्या कडून षनषवदा प्राप्त झाल्यास प्रथम तांषत्रक णलिािा षनणित 

केलेल्या वेळेत संपादन सषमती तसेच षनषवदाधािक  उपस्तस्थत असल्यास त्यांच्या प्रत्यक्ष उपस्तस्थतीत सवागसमोि 

उघडण्यात यावेत.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ज्या पुिवठादाि /ठेकेदाि यांनी षनषवदा षवषहत मुदतीत सादि केल्या आहेत त्यांनी मुदतवाढी नंति 

पुन्हा षनषवदा सादि किण्याची आवश्यकता नाही.    



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१५) सवग षनषवदाधािक  यांचे तांषत्रक दिऐवज उघडल्या नंति प्राप्त तांषत्रक दिऐवज हे षनषवदा दिऐवजामध्य ेनमूद 

केलेल्या सवग षकमान पात्रता अटीचंे व इति बाबीचंे पालन किीत आहेत का? याची तपासणी संपादन सषमतीन ेकिावी. 

त्याकरिता सवगप्रथम षनषवदाधािकाचंे एकमेकार्ी काही षहतसंबंध आहे का त ेतपासाव ेउदा. एकच संपकग  क्रमांक, एकच 

पत्ता षकंवा एकाच घिातील व्यक्ती, दोन कंपनीचे मालक /संचालक / भार्ीदाि एकच आहे षकंवा त ेएकाच घिातील 

आहेत का? षनषवदा दिऐवजामध्ये नमूद केल्यानुसाि कनस्तललक्ट ऑि इंटेिेि (conflict of interest) होत 

आहे का? याची पडताळणी किावी व अस ेहोत असल्यास संबंणधत अर्ा षनषवदा नाकािण्यात याव्यात.  

१६) विील प्रमाणे तांषत्रक दिऐवज तपासणी/मूल्यमापन अहवाल तयाि करून त्यावि संपादन सषमतीच्या सदस्यांनी सह्या 

किाव्यात . (नमुना प्रपत्र-९).  

१७) कमीत कमी दोन (२) षनषवदाधािक  हे ताषंत्रकदृष्ट्या पात्र होत असतील ति पुढील संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी.  

१८) एक षकंवा एकही षनषवदाधािक  ताषंत्रकदृष्ट्या पात्र होत नसल्यास संपादन सषमतीन े नवीन संपादन प्रषक्रया 

किण्याकरिताचा प्रिाव तसेच तांषत्रक दिऐवज तपासणी अहवाल णजल्हा अंमलबजावणी कक्षास सादि किण्यात यावा.     

१९) सदिचा तांषत्रक दिऐवज तपासणी/मूल्यमापन अहवाल णजल्हा अंमलबजावणी कक्षास तपासणी करिता सादि किण्यात 

यावा. (नमुना प्रपत्र ११  ).  

तांषत्रक णलिािा उघडण्याची पद्धत व दक्षता  

• सवग उपस्तस्थतांच्या स्वाक्षिी प्रपत्र-८ मध्ये घेण्यात याव्यात. 

• सवग प्रथम सवग प्राप्त षनषवदा णलिािे उपस्तस्थतीच्या समोि ठेवणे. 

• सवग उपस्तस्थताना सवग षनषवदा णलिािे सीलबंध आहेत का नाही याबाबत तपासणी किण्यास सांर्ावे. 

•  त्यानंति सवग सीलबंद  णलिाफ्यावि सवग उपस्तस्थतांच्या स्वाक्षिी घेण्यात याव्यात. 

• त्यानंति एक एक णलिािे उघण्यात यावेत . त्यामधील खालील बाबी वाचून दाखवण्यात याव्यात व 

त्यांची नोदं प्रपत्र-८ मध्ये घेण्यात यावी  

१. षनषवदा धािकाचे याचे नाव: 

२. षनषवदा धािकाने आणथगक णलिािा सीलबंद णलिाफ्यात सादि केला आहे का?  

३. षनषवदा धािकाने षनषवदा रु्ल्क सादि केल्याची पावती षकंवा षडमांड डरालट सादि केला आहे का? 

४. षनषवदा धािकाने Bid Security Declaration सादि केले आहे का?  

५. षनषवदा धािकाने एकूण षकती दिऐवज सादि केले आहेत त्यांची संख्या ?   

• सवग षनषवदाधािक  यांचे विील प्रमाणे वाचन झाल्यानंति सवग षनषवदाधािकांनी सादि केलेले सीलबंद 

आणथगक णलिािे एकषत्रत एका स्वतंत्र मोठ्या णलिाफ्यात सीलबंद किण्यात यावेत. 

• णलिािा ज्या षठकाणी सील केला आहे त्यावि सवग उपस्तस्थतीतांच्या सह्या घेण्यात याव्यात. 

णलिाफ्यावि ठळक अक्षिात “ आणथगक प्रिाव व RFQ चा संदभग क्रमांक णलहावा तसेच सदिचा 

णलिािा उघडण्यात येऊ नये”  असे णलहावे. 

• त्यानंति तांषत्रक णलिािा उघडण्याची बैठक संपली असे जाहीि किावे.  

• सीलबंद णलिािा सुिणक्षत षठकाणी ठेवण्यात यावे व ते कोणत्याही परिस्तस्थतीत  उघडले जाणाि नाहीत 

याची संपूणग जबाबदािी षह संपादन सषमतीची िाहील.   

 

 

 

 



 

 
 

२०) तांषत्रक दिऐवज तपासणी/मूल्यमापन अहवालास णजल्हा अंमलबजावणी कक्षाकडून तपासणी करून मान्यता षमळाल्या 

नंति सवग पात्र षनषवदाधािकांनी सादि केलेला आणथगक णलिािा उघडण्याची तािीख, वळे व षठकाण णलणखत स्वरुपात 

इमेल द्वािे षकंवा पत्राद्वािे तसेच दिूध्वनी वरून आणथगक णलिािा उघडण्याच्या कमीत कमी २ षदवस अर्ोदि सवग पात्र 

षनषवदाधािकानंा कळषवण्यात यावे.(नमुना प्रपत्र-१३) तसेच ज्या षनषवदाधािक यांचे षनषवदा नाकािण्यात आल्या आहेत  

त्यांना नाकािण्याची कािणे णलणखत स्वरुपात इमेल द्वािे षकंवा पत्राद्वािे कळषवण्यात यावीत.(नमुना प्रपत्र-१४)   

२१) पात्र षनषवदाधािक  यांचे आणथगक णलिािा संपादन सषमती तसेच उपस्तस्थत षनषवदाधािक त्यांच्या समोि षनणित केलेल्या 

वेळेत उघडण्यात यावते (प्रपत्र १०). 

 

  
 

२२) आणथगक प्रिाव उघडल्या नंति प्राप्त दिांचा तुलनात्मक तक्ता / आणथगक मुल्यांकन अहवाल तयाि करून प्राप्त 

िक्कमेनुसाि षनषवदाधािक  याने सवागत कमी िक्कम/षकमत सादि केली आहे त्यास एल-१ असे संबोधले जाईल 

व अर्ा प्रकािे एल-२ ,एल-३ अर्ी क्रमवािी लावण्यात यावी. (नमुना प्रपत्र  १८ ) व त्यावि संपादन 

सषमतीच्या सदस्यांनी सह्या किण्यात याव्यात.  

 

 

 

 

 

 

आणथगक णलिािा उघडण्याची पद्धत व घेण्याची दक्षता  

• सवग उपस्तस्थतांच्या सह्या प्रपत्र-१० मधे्य घेण्यात याव्यात. 

• सवग प्रथम ज्या णलिाफ्यात सवग षनषवदाधािकांचे आणथगक णलिािे सीलबंद केले आहेत तो णलिािा दिपत्रक उपस्तस्थतीच्या 

समोि ठेवणे. 

• सवग उपस्तस्थताना णलिािा सीलबंध आहे  का नाही याबाबत तपासणी किण्यास सांर्ावे. 

• त्यानंति सदिचा सीलबंद  णलिाफ्यावि सवग उपस्तस्थतांच्या स्वाक्षिी घेण्यात याव्यात. 

• त्यानंति सदिचा सीलबंद णलिािा उघडण्यात यावा.  

• त्यातील जे षनषवदाधािकांचे तांषत्रकदृष्ट्या पात्र आहेत त्यांच्या सवग णलिाफ्यांवि उपस्तस्थतांच्या स्वाक्षिी घेण्यात याव्यात.  

• सवग पात्र षनषवदाधािकांचे एक एक णलिािे उघण्यात यावेत . त्यामधील खालील बाबी वाचून दाखवण्यात याव्यात व 

त्यांची नोदं प्रपत्र-१० मधे्य घेण्यात यावी  

१. षनषवदाधािकांचे यांचे नाव  

२. षनषवदाधािकांने सादि केलेले प्रती नर् षकमत व एकूण िक्कम (षवना GST) 

• एक एक णलिािा उघडल्यानंति दिपत्रक ज्यावि षकमत णलषहली आहे त्या सवग  दिऐवजावि सवग उपस्तस्थतीच्या सह्या 

घेण्यात याव्यात.  

• त्यानंति दिपत्रक उघडण्याची बैठक संपली असे जाहीि किावे.  

• अपात्र षनषवदाधािकांचे आणथगक णलिािे उघडण्यात येऊ नये व अर्ा सवग षनषवदाधािकांना  पत्र षकंवा इमेल पाठवून त्यांनी 

सादि केलेले आणथगक णलिािे घेऊन जाण्याबाबत कळषवण्यात यावे.   

• जो पयांत संबणधत षनषवदाधािकांचे सीलबंद आणथगक णलिािा घेऊन जात नाही तोपयांत ते कोणत्याही परिस्तस्थतीत  

उघडले जाणाि नाहीत याची संपूणग जबाबदािी षह संपादन सषमतीची िाहील.   

 

प्राप्त दिपत्रक यांची खालील प्रमाणे तपासणी किण्यात यावी 

• जि प्रती नर् षकमत व एकूण षकमत यामध्ये तिावत असल्यास , प्रती नर् षकमतीनसुाि  एकूण षकमत ग्राह्य 

धिण्यात यावी. 

• जि अंकामध्ये णलषहलेली िक्कम आणण अक्षिी/र्ब्दात णलहललेी िक्कम यामध्ये तिावत असल्यास अक्षिी/र्ब्दात 

णलहलेली िक्कम ग्राह्य धिण्यात यावी.  

• सवग षनषवदाधािक यांचे आणथगक प्रिावांचे मूल्यमापन किताना विील बाबी षवचािात घेऊन त्यांचे आणथगक 

प्रिावाची क्रमवािी किण्यात यावी.    



 

 
 

२३) आणथगक प्रिाव उघडल्या नंति प्राप्त दिांचा तुलनात्मक तक्ता / आणथगक मुल्यांकन अहवाल तयाि करून 

समुदाय आधारित संस्थेच्या संपादन सषमतीने आवश्यकता असल्यास सवागत नू्ययतम दि सादि किणाऱ्या 

षनषवदाधािकार्ी त्याने सादि केलेल्या दिाबाबत वाटाघाटी करून अंषतम दिास संचालक मंडळाची मान्यता 

घेण्यात यावी.  

२४) संचालक मंडळाच्या मान्यतेनंति ज्या षनषवदाधािक  याची षनवड किण्यात आली आहे त्यास पुिवठा /कायग 

आदेर्/ Letter of Acceptance देण्यात यावा.  (नमुने षनषवदा दिऐवज मध्ये आहेत)  

२५) षनषवदा दिऐवज मध्ये नमूद केले असल्यास षनवड झालेल्या षनषवदाधािकाकडून षवषहत मुदतीत सुिक्षा 

अनामत िक्कम षडमांड डरालट षकंवा बँक ग्यािंटी स्वरूपात जमा करून त्यांच ेसोबत किाि किण्यात यावा. 

२६) पुिवठा /कायग आदेर्ानुसाि संपादनची बाब षनषवदाधािक  याच्या कडून प्राप्त /पूणग झाल्यानंति त्या बाबीची 

नोदं नोदंवही मध्ये घेऊन पुिवठा /कायग आदेर्ात नमूद केल्यानुसाि षवत्तीय  षनयमावली नुसाि कि वजावट 

करून देयक वेळेवि अदा किण्यात यावे. बांधकामाची देयके किािामध्ये नमूद केल्यानुसाि अदा किण्यात 

यावीत .     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

समुदाय आधारित संस्थेच्या प्रषतषनधीने साषहत्य / मत्ता / बांधकाम / मर्ीनिी / षवना सल्ला सेवा  इ. च्या खिेदी / 

संपादनासाठी षवषवध संपादन पद्धतीचा अवलंब किताना खालील बाबी व प्रषक्रया षवचािात घ्याव्यात.  

३.१  तांषत्रक मान्यतेबाबत: 

अ) बांधकामांच्या अंदाजत्रकास 

प्रकल्पात प्रिाषवत बांधकाम SSR दिानुसाि किाव,े कामांची अंदाजपत्रके खाजर्ी सनदी अणभयंत्यांकडून करून 

घ्यावीत. तथाषप, अनुदानाची परिर्णना र्ासकीय योजनेतील बाबषनहाय मापदंडानुसाि किण्यात येत आहे. षह बाब 

षवचािात घेऊन प्रिाषवत उपप्रकल्पातील बाबीनंा अथवा एकूण प्रकल्पाला स्वतंत्र तांषत्रक मान्यतेची आवश्यकता 

िाहणाि नाही. कामाची र्ुणवत्ता िाखण्याच्या दृष्टीने सषनयंत्रण किण्यासाठी संस्थानी सनदी अणभयंत्याच्या (Engineer) 

सेवा घेणे अपेणक्षत आहे.  

ब ) विू/मणर्निी इत्यादी करिता तांषत्रक स्पेणसषिकेर्न.  

मंजुिी देण्यात आलेल्या उप प्रकल्पातील घटकामध्ये संपादन किावयाच्या मणर्निी/विू यांचे तांषत्रक स्पेणसषिकेर्न हे 

संबंणधत समुदाय आधारित संस्थने त्यांच्या ििावि षनणित किायचे आहेत. असे कित असताना मणर्निीच्या /विूच्या 

र्ुणवत्तेवि कोणताही परिणाम होणाि नाही व जािीत जाि पुिवठादाि षनषवदा प्रषक्रयेमध्ये सहभार्ी होतील अर्ा 

प्रकािे मणर्निीचे /विूचे तांषत्रक स्पेणसषिकेर्न षनणित किाव े.कोणत्याही बँडचे नाव / मॉडेल नंबि नमुद करु नये, 

तथाषप तसे किणे आवश्यक असल्यास षवणर्ष्ट अथवा वेर्वेर्ळ्या बँ्रडची नावे णलहून त्यासमोि "समतुल्य" र्ब्द नमुद 

किावा.   

३.२  संपादन प्रक्रीया िाबषवणसेाठी संपादन प्रषक्रयेस पुवग मान्यता (Prior Review) :-  

समुदाय आधारित संस्थेने रुपये १० लाखापेक्षा जाि िकमेच्या संपादन बाबीसंाठी खालील टप्यावि स्माटग प्रकल्प 

कायागलयाची पूवग मान्यता घेणे आवश्यक आहे. 

१) दि पत्रक षवनंती पत्रक (RFQ) दिऐवज  / षनषवदा दिऐवजास 

२) तांषत्रक तपासणी / मूल्यमापन अहवाल 

 

३.३ संपादन प्रषक्रयेच्या पूवग मान्यतेचे अणधकाि:  

रु. १० लाखा पेक्षा जाि िक्कमेच्या संपादन प्रषक्रयेच्या प्रते्यक टप्प्प्यावि पुढील संबधीत अमलबजवणी कक्षाची पूवग 

मान्यता घेणे आवश्यक आहे.  

अ.क्र. संपादन अंदाणजत िक्कम पूवग मान्यतेचे अणधकाि 

१  रु १० लाखाच्या पयांत   समुदाय आधारित संस्था संपादन सषमती 

२  रु १० लाखाच्या पुढे ते रु ७० लाखा पयांत   णजल्हा अमलबजावणी कक्ष  

३ रु. ७० लाखाच्या पुढे ते रु.१५०  लाखा पयगन्त षवभार्ीय अमलबजावणी कक्ष  

४ रु. १५० लाखाच्या पुढे ते रु.२५० लाखा पयगन्त  प्रकल्प अंमलबजावणी कक्ष 

५  रु. २५० लाखाच्या पुढील  प्रकल्प समन्वयन व व्यवस्थापन कक्ष 

 

 प्रकिण क्रमांक – ३ संपादन प्रक्रीयेची अंमलबजावणी किताना लार्णाऱ्या पूवग मान्यता  



 

 
 

३.४ संपादन प्रषक्रयेच्या पूवग मान्यतेचे टप्पे : 

टप्पा -१ : दिपत्रक मार्णी पत्र (RFQ ) दिऐवज / षनषवदा दिऐवज प्रारूप:  

समुदाय आधारित संस्थेचा उपप्रकल्प मंजूि झाल्यानंति त्यामधील प्रिाषवत बाबीचं्या अंमलबजावणीसाठी संपादन 

प्रषक्रया िाबषवताना समुदाय आधारित संस्थेच्या संपादन सषमती सवग प्रथम RFQ पत्राच्या मसुदा / षनषवदा दिऐवजाचा 

मसुदा प्रकल्पाने षनणित केलेल्या नमुन्यात तयाि करून णजल्हा अंमलबजावणी कक्षाकडे तपासणी करिता सादि करून 

त्यास मान्यता घेणे आवश्यक आहे.   

टप्पा-२ : तांषत्रक दिऐवज तपासणी / मूल्यमापन अहवाल:  

RFQ पत्राच्या मसुदा / षनषवदा दिऐवजाचा मसुदा प्रकल्प कायागलयाने मान्य केल्या नंति समुदाय आधारित संस्थेन े

मंजूि केलेल्या दि मार्णी पत्राचा / षनषवदा दिऐवजानुसाि जाषहिात प्रणसद्ध करून इचु्छक षनषवदाधािकांकडून 

दिपत्रक/षनषवदा प्राप्त झाल्यानंति त्यातील तांषत्रक णलिािा समुदाय आधािीत संस्थेच्या संपादन सषमती सदस्य व 

उपस्तस्थत षनषवदाधािकांच्या समोि उघण्यात यावेत. सवग प्राप्त षनषवदाधािकांच्या तांषत्रक दिऐवजाची तपासणी संपादन 

सषमतीने RFQ पत्रात / षनषवदा दिऐवजात नमूद केलेल्या पात्रता अटी व इति अटी-ंर्ती नुसाि किण्यात यावी. 

त्यानंति त्याबाबतचा तांषत्रक दिऐवज तपासणी/मुल्यांकन अहवाल तयाि करून त्यामध्ये पात्र / अपात्र षनषवदा नमूद 

किण्यात याव्यात. तांषत्रक दिऐवज तपासणी/मुल्यांकन अहवालावि संपादन सषमतीच्या सह्या घेऊन तो पूवग 

मान्यतेकिीता णजल्हा अंमलबजावणी कक्षास सादि किण्यात यावा. तांषत्रक दिऐवज तपासणी/मुल्यांकन अहवालास 

मान्यता षमळाल्यानंति पुढील संपादन प्रषक्रया किण्यात यावी.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

पुिवठा/कायग आदेर्ानुसाि योग्य दजागचे साषहत्य योग्य पिीमाणात पुिवठा /काम झाल्याची खात्री किावी. अर्ी खात्री 

किण्यासाठी आवश्यक षतथे तांषत्रक सहाय्य हे योग्य त्या तज्ञांकडून / संस्थेकडून घ्यावे. बांधकामाचे व विू/साषहत्याची 

देयके अदा किताना खालील बाबी षवचािात घ्याव्यात. 

४.१ बांधकामाची देयके अदायर्ीबाबत - 

• समुदाय आधारित संस्थाकडून षनयुक्त केलेल्या सनदी अणभयंत्याकडून मापन पुस्तिकेत नोदंी घेण्यात याव्यात. 

• सदि नोदंी षवभार्ीय अंमलबजावणी कक्षाच्या ििाविील / बाजाि क्षेत्र अणभयंत्याकडून नोदंी तपासून व 

प्रमाणणत करून घ्याव्यात. 

• देयके अदायार्ीसाठी आवश्यक ती प्रमाणपत्र संबधीत संस्थेकडून प्राप्त करून घेऊनच षवषहत कि कपाती 

करूनच देयके अदा किण्यात यावी. 

४.२ साषहत्य खिेदीची देयके अदायर्ीबाबत 

• साषहत्यांच्या नोदंी साठा नोदंवहीत (Stock Register) किाव्यात. तसेच षबलाच्या मार्ील बाजूस खालीलप्रमाणे 

प्रमाणपत्र देण्यात यावे. प्रमाणणत किण्यात येते की, 

• सदिचा खचग हा उपप्रकल्प अंमलबजावणीसाठी केला आहे. 

• देयकात नमूद केलेल्या विु सुस्तस्थतीत प्राप्त झालेल्या असून त्याची नोदं साठा नोदंवहीत (Stock Register) 

पृष्ट क्र. .... वि घेण्यात आली आहे. 

• देयकात नमूद केलेले दि योग्य असून देयक पारित किण्यास हिकत नाही. 

• पुिवठा आदेर्ातील अटी व र्तीनुसाि पुिवठा झाल्यानंति षबलाची अदायर्ी किावी. जीएसटी व अन्य किांबाबत 

र्ासकीय षनयमांच ेपालन किावे. 

४.३  प्रर्ासकीय व आकस्तस्मक खचग:   

उपप्रकल्पाच्या प्रर्ासकीय व आकस्तस्मक खचागच्या तितुदीतून (Pre Operating Expenditure) केलेल्या 

षकिकोळ खिेदीच्या पुिवठादािास GST लार्ू नसल्यास (उलाढाल रु.२०.०० लक्षच्या आत असेल ति) जी.एस.टी. 

षनयमावलीनुसाि जी.एस.टी. नोदंणी किणे आवश्यक नसल्याचे प्रमाणपत्र घेऊन देयक पारित किावे. पुिवठादािास 

द्यावयाच्या देयकाची िक्कम अदा किताना रु.५,०००/- पयांत िोखीने व्यवहाि किणेस हिकत नाही. रु.५,०००/- पेक्षा 

अणधकची िक्कम देय असल्यास धनादेर्ाद्वािे / आिटीजीएस / एनईएिटी / इति इलेक्टरॉषनक पद्धतीने अदा केली 

जावी. 

४.४ जतन किावयाच ेअणभलेखे:  

समुदाय आधािीत संस्था (CBO) ििावि खिेदी किण्यात येणाऱ्या सवग बाबीचं्या संपादन अणभलेखांचे व्यवस्तस्थतरित्या 

जतन किण्यात यावे. सदि अणभलेखे वेळोवेळी प्रकल्पार्ी संबणधत अणधकािी / कमगचािी यांना तपासणीसाठी व लेखा 

परिक्षणासाठी उपलब्ध करुन देण्यात यावेत. खिेदीच्या प्रते्यक ििावि खालील दिाऐवज कायमस्वरुपी ठेवण्यात यावे. 

• खिेदी प्रषक्रयेस मंजुिी देण्याबाबतची निी 

• खिेदी बाबतची जाषहिात 

• दिपत्रक षवनंती / मार्णी पत्र 

• दिपत्रक / षवनंती पत्र समक्ष षदल्यास पुिवठादािाची त्याबाबतची पोहोच  

• सादि केलेल्या षनषवदा / दिपत्रके 

प्रकिण क्रमांक ४ . देयक अदायर्ी  



 

 
 

• दिपत्रक / षनषवदांचे मुल्यमापन अहवाल  

• खिेदी सषमत्यांच्या बैठकांचे इषतवृत्त 

• कायागिंभ आदेर् / पुिवठा आदेर् 

• पुिवठादािासोबत केलेला किािनामा 

• वि ुपुिवठा झाल्याबाबतचे षडलेििी चलन  

• वि ुप्राप्त झालेबाबत साठा नोदंवहीतील (Stock Register) नोदंी 

• कन्सुमेबल नोदंवही 

• पुिवठादािांना केलेली प्रदाने 

• आवश्यकतेनुसाि विुंचे /उपकिणांचे / औजािांचे / साषहत्यांचे र्ुणवत्ता अहवाल (Test Report) 

• वि ुव उपकिणांचे कायागन्वयन झाल्याच ेप्रमाणपत्र (Installation Report) 

४.५ इति बाब:  

संपादन / खिेदीची संपूणग प्रषक्रया पािदर्गक पद्धतीने किणे आवश्यक आहे . संपादन किावयाच्या बाबी स्वतः साठी 

खिेदी किताना व त्यासाठी खचग किताना जी काळजी घेतली जाते तर्ी काळजी सािासाि षवचाि करून सदसदषववेक 

बुद्धीन े (Prudence) षनणगय घेऊन काळजी घेऊन संपादन किणे आवश्यक आहे. संपादणूक प्रषक्रयेच्या 

सुलभीकिणासाठी आवश्यक नमुना प्रपते्र सोबत जोडली आहेत.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

समुदाय आधारित संस्थेने बांधकाम व साषहत्य संपादन प्रषक्रया प्रभावीपणे किण्यासाठी संपादनापूवी, दिम्यान व नंति 

खालील कामे किणे अपेणक्षत आहे.  

बांधकामाचे संपादन मर्षानिी व इति साषहत्याचे च्या संपादनासाठीची 

पूवग तयािी 

• सवगप्रथम मंजूि सषविि प्रकल्प अहवालाचे 

अवलोकन किाव े – षवर्ेितः  प्रिाषवत कामाचा 

तांषत्रक तपर्ील – ( लांबी, रंुदी, उंची व षकंमत) 

• कामाचे अदांजपत्रक पाहावे (व्यवसाय 

आिाखडयातील तितूद षवचािात घ्यावी) 

• षनषवदा दिऐवज व षनषवदा सुचना  तयाि किावे.  

• त्यास सक्षम यंत्रणेची पूवगमान्यता घेण–े 

आवश्यकतेप्रमाणे  

• सवगप्रथम मंजूि सषविि प्रकल्प अहवालाचे अवलोकलन 

किाव े- साषहत्याची संख्या, क्षमता, नर् इ. 

• आिाखडयात नमुद क्षमता व  नर् व इति तांषत्रक तपर्ील 

षवचािात घेवून संपादन किावयाच्या साषहत्याचे अंदाणजत 

षकंमत पाहून व संपादणूक पध्दत षनणित करून 

दिपत्रक/षनषवदा तयाि किावी. 

• मर्निी, साषहत्याची दिपत्रके / षनषवदा मार्षवण्यासाठी 

षनषवदा दिऐवज तयाि किावा .  

• संबंणधत यंत्रणेची पूवगमान्यता घेण–े आवश्यकतेप्रमाणे  

 प्रत्यक्षातील संपादन प्रषक्रया 

• कामाची षनषवदा सुचना  प्रणसध्द किणे (वृत्तपत्रात 

नोटीस प्रणसध्द किणे, संस्था कायागलय इ.) 

• षनषवदा स्तस्वकािणे.    

• षनणित केलेल्या तािखेस षनषवदा उघडाव्यात. 

• प्राप्त षनषवदांचे तांषत्रक मूल्यांकन किणे - इषतवृत्त, 

उपस्तस्थती प्रपत्र व तांषत्रक मुल्यांकन अहवाल तयाि 

किावा व आवश्यकतेनुसाि सक्षम यंत्रणेकडून त्यास 

पूवग मान्यता घ्यावी.  

• तदनंति आणथगक षनषवदा उघडून आणथगक मुल्यमापन 

किण ेतसेच कायागिंभ आदेर्ाचा मसुदा व किािाचा 

मसुदा तयाि करून सक्षम यंत्रणेकडून त्यास पूवग 

मान्यता घेणे.  

• काम सुरू किणेबाबातचा ठेकेदािास आदेर् द्यावा.  

• ठेकेदािाने कंपनीच्या नावाने सुिक्षा ठेव िक्कम 

कंपनीच्या खात्यावि जमा किावे.   

 

 

 

 

•  

 

• कामासाठीचा किािनामा किावे.  

 

 

• पुिवठादाि षनवडीकरिता षनषवदा प्रणसध्द किणे (वृत्तपत्रात 

नोटीस प्रणसध्द किणे, संस्था कायागलय इ.) 

• पुिवठादािांना दिपत्रक देणे / आवर्कतेनुसाि िक्कम पाहून 

वृत्तपत्रात नोटीस प्रणसध्द किावी. 

• षनषवदा धािकांकडून षवहीत कालमयागदेपयांत प्राप्त झालेली  

दिपत्रके  / षनषवदा जमा किावी.  

• षनणित केलेल्या तािखेस दिपत्रके / षनषवदा उघडावा. 

• प्राप्त दिपत्रके / षनषवदाचे तांषत्रक मुल्यांकन किणे - 

इषतवृत्त, उपस्तस्थती प्रपत्र व तांषत्रक मुल्यांकन अहवाल 

तयाि किावा व आवश्यकतेनुसाि सक्षम यंत्रणेकडून त्यास 

पूवग मान्यता घ्यावी.  

• तदनंति आणथगक षनषवदा उघडून आणथगक मुल्यमापन किणे 

तसेच पुिवठा आदेर्ाचा मसुदा व किािाचा मसुदा तयाि 

करून सक्षम यंत्रणेकडून त्यास पूवग मान्यता घेणे.  

• मर्निी व साषहत्याचा पुिवठा किणेबाबतचा पुिवठादािास 

आदेर् द्यावा.   

 

 

 

 

 

 

 

 

कामाची अंमलबजावणी 

प्रकिण क्रमाकं – ५ समदुाय पातळीवि साषहत्य  व  काम े  खिेदीसाठी संपादनापूवीची, दिम्यान व 

संपादनानंतिची प्रषक्रया 

 

 



 

 
 

• कामास प्रािंभ किावे.  

• संपादन सषमतीने चालु कामाचे संषनयंत्रण किावे.   

• प्रकल्प अंमलबजावणी कक्षाद्वािे वेळोवेळी मार्गदर्गन 

व संषनयंत्रण घ्यावे.   

• मोजमाप नोदंवही तयाि करून घ्यावी.  

• तयाि केलेल्या षबलानुसाि ट क्सेसचा भिणा किावा.   

• ठेकेदािास बील अदा किावे.   

• उवगिीत कामाची पूतगता व मोजमाप नोदंवही तयाि 

करून घ्यावी.  

• काम पूणग झाल्याची खात्री किावी.   

• ट क्सेस भरून उवगिीत बील अदा किावे.  

 

• मर्षानिी व साषहत्य पोहचल्यावि पुिवठा आदेर्ानुसाि 

तपासून घ्यावेत षडणलििी चलन घेणे तर्ी पुिवठादािास 

पोच द्यावी. 

• मर्निी साषहत्य बसषवणे व त्याची कायागन्वयन चाचणी 

घ्यावी.  

• मर्निी चालषवण्याचे प्रणर्क्षण र्िजेनुसाि पुिवठा 

आदेर्ानुसाि द्यावे. 

• तसेच षबल प्राप्त करून त्याचे पेमेंट अदा किावे व 

मर्निीच्या / साषहत्याच्या वापिास प्रािंभ किावा.    

• संषनयंत्रण व हमी कालावधीत अडचणी आल्यास 

पुिवठादािास कळषवणे व षवहीत कालावधीत त्याची 

दरुूिी किावी.  

• र्िजेनुसाि मर्निीच्या षनर्िाणीसाठी वाषिगक देखभाल 

किािनामा किणे.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

समुदाय आधारित संस्थेने बांधकाम व साषहत्य संपादना बाबत त्यांच्या ििावि खालील महत्वाची कार्दपते्र  / िेक ाडग  

ठेवणे अपेणक्षत आहे.     

 

१. मंजूि सषविि प्रकल्प अहवाल. 

२. संपादन आिाखडा. 

३. दि पत्रक षवनंती / मार्णी पत्रक 

४. दिपत्रक षवनंती पत्र समक्ष षदल्यास पुिवठादािाची त्याबाबतची पोहोच 

५.  सादि केलेल्या षनषवदा / दिपत्रके 

६. दिपत्रक/ षनषवदांचे मुल्यमापन अहवाल 

७. खिेदी सषमत्यांच्या बैठकांचे इषतवृत्त 

८. कायागिंभ आदेर् / पुिवठा आदेर् 

९. पुिवठादािासोबत केलेला किािनामा 

१०. वि ुपुिवठा झाल्याबाबतचे षडलेििी चलन  

११. वि ुप्राप्त झालेबाबत साठा नोदंवहीतील (Stock Register)  नोदंी   

१२. कन्सुमेबल नोदंवही 

१३. बांधकाम मोजमाप वही  

१४. पुिवठादािांना केलेली प्रदाने 

१५. आवश्यकतेनुसािविंुचे / उपकिणांचे/ औजािांचे / साषहत्यांचे र्ुणवत्ता अहवाल (Test Report)    

१६. वि ुव उपकिणांचे कायागन्चीत प्रमाणपत्र (Installation Report)   

  

 

 

  

 प्रकिण क्रमांक  ६ संपादन पध्दतीतील महत्वाची कार्दपत्रे / िेक ाडग  



 

 
 

 

 

 

प्रपत्र े
संपादन प्रषक्रया पूणग किण्यासाठी षवषवध प्रकािचे प्रपत्रे /नमुने लार्णाि आहेत त्यानुसाि 

खालील प्रमाणे सवग प्रपत्राचे नमुने देण्यात आले आहेत. संबंणधत समुदाय आधारित संसे्थने 

बाब षनहाय त्यामध्ये योग्य ते बदल किण्यात यावेत. 

 

खाली नमूद केलेले सवग  प्रपत्रे प्रकल्पाच्या संकेतिळावि उपलब्ध आहेत.  

१. E-2 

२. E-5 

३. W-2 

४. W-5 

५. Invitation for Quotation for civil work up to Rs. 3.0 

Lakhs – प्रपत्र 3/2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

(प्रपत्र क्र. १) 

संपादन किणेस मान्यता देणेचा ठिाव 

समुदाय आधारित संस्थेच्या (CBO) लेटिहेडवि 

 

ठिाव षदनांक  ......................       ठिाव क्र(..........) . 

षविय :- मा. बाळासाहेब ठाकिे महािाष्टर  िाज्य कृषि व्यवसाय व ग्रामीण परिवतगन प्रकल्प (स्माटग) अंतर्गत मंजुिी 

षमळालेल्या उपप्रकल्पाच्या अंमलबजावणीसाठी आवश्यक विु/बांधकामाचे इत्यादीचंी खिेदी किणेबाबत.. . 

स्माटग प्रकल्पांतर्गत मंजुि झालेल्या उपप्रकल्पाच्या यर्स्वी अंमलबजावणीसाठी खालीलप्रमाणे विु / सेवा/ बांधकामे 

याची स्माटग प्रकल्पाच्या संपादन षवियक परिपत्रकाचे अणधन िाहून संपादन किणे आवश्यक आहे.   

अ  .क्र .  खिेदी किावयाचं्या बाबीचंा तपर्ील िक्कम रूपय े

१   

२    
 

ठिाव किण्यात येतो की, स्माटग प्रकल्पांतर्गत मंजुिी षमळालेल्या उपप्रकल्पाच्या यर्स्वी अंमलबजावणीसाठी वि नमुद 

केलेल्या सवग वि ु/ सेवा / बांधकामे याची संपादन स्माटग प्रकल्पाच्या संपादन षवियक परिपत्रकाचे अणधन िाहून खिेदी 

किणेसाठी मंजुिी देण्यात येत आहे.    

सुचक:- श्री./ सौ. ...................................................... 

अनुमोदक :- श्री./ सौ. ................................................  

➢ सभसे उपस्तस्थत संचालकाची यादी  :-   

अ  .क्र .  नाव पदनाम स्वाक्षिी 

१    

२    

३    

    

    

             स्वाक्षिी                  स्वाक्षिी 

              सणचव                             अध्यक्ष  

समुदाय आधािीत संस्था(CBO)                                                  समुदाय आधािीत संस्था 

(CBO)     



 

 
 

 (प्रपत्र क्र. २)  

 पुिवठा आदेर् मान्यतचेा ठिाव  

 (खिेदी रुपये ५०,०००/- पेक्षा जाि असल्यास आवश्यक)  

समदुाय आधािीत संसे्थच्या (CBO) लेटिहेडवि 

 

ठिाव षदनांक  ......................        ठिाव क्र(..........) . 

षविय  :-  मा. बाळासाहेब ठाकिे महािाष्टर  िाज्य कृषि व्यवसाय व ग्रामीण परिवतगन प्रकल्प (स्माटग) अंतर्गत विंुच्या 

खिेदीचे पुिवठा आदेर् षनर्गषमत किणेबाबत...  

स्माटग प्रकल्पांतर्गत खालील विु / सेवा / बांधकामे याची खिेदी किण्यासाठी षवहीत संपादन षवियक परिपत्रकानुसाि 

संपादन प्रषक्रया िाबषवण्यात आली असून खालील पुिवठादािाने/ ठेकेदािाने सादि केलेले दि हे नु्यनतम असल्याने त्यांना 

पुिवठा / कायग आदेर् षनर्गषमत किणे आवश्यक आहे.    

अ  .क्र .  पुिवठादािाचे / ठेकेदािाचे नाव संपादन किावयाचे साषहत्य िक्कम रुपय े

१    

२     

ठिाव किण्यात येतो की, स्माटग प्रकल्पांतर्गत ------------------------------------ वि ु/ सेवा / बांधकामे याची 

संपादन किण्यासाठी षवहीत संपादन प्रषक्रया िाबषवण्यात आली असून वि षदलेल्या पुिवठादािाने सादि केलेले दि हे 

नु्यनतम असल्याने त्यांना पुिवठा आदेर् षनर्गषमत किण्यास मंजुिी प्रदान किण्यात येत आहे.  

सुचक:- श्री./ सौ. ......................................................... 

अनुमोदक :- श्री./ सौ. ...................................................  

➢ सभसे उपस्तस्थत संचालकाांची यादी  :-   

अ  .क्र .  नाव पदनाम स्वाक्षिी 

१    

२    

 

 

            स्वाक्षिी                  स्वाक्षिी 

             सणचव ,                  अध्यक्ष , 

समुदाय आधािीत संस्था (CBO)                                               समुदाय आधािीत संस्था (CBO) 

    



 

 
 

(प्रपत्र क्र. ३/१) 

दि पत्रक मार्णी पत्र 

समुदाय आधािीत संस्थेचे (CBO) लेटिहेडवि 

 

जा .क्र.           षदनांक:      /      /२०२३  

  

प्रषत, 

----------- -------------- 

----------- -------------- 

 

षविय :- _____________खिेदी किीता दि पत्रक मार्षवण्याबाबत ... 

 

महोदय, 

 जार्षतक बँक अथगसहाय्यीत स्माटग प्रकल्पाअंतर्गत -----------समुदाय आधािीत संस्थेच्या ----------------

--------------------- या उपप्रकल्पासाठी खालील प्रमाणे विु खिेदी किणे आवश्यक आहे. त्यासाठी आपल्याकडून 

णसलबंद दिपत्रक मार्षवण्यात येत आहे.  

१. खालील विुच्या पुिवठयासाठी तुमच्याकडून दिपत्रक मार्षवण्यात येत आहे . 

अ  .क्र .  विुचे नाव विुचे मापदंड  /षवविण  एकक 

)युषनट(  

संख्या  /नर्  विु पोहोच 

किण्यासाठी 

कालमयागदा 

)षदवसात(  

विु पोहोच 

किण्याचे 

षठकाण 

१)       

२)     

३)     

 

२. दिपत्रक सादि किण्याच्या अटी व र्ती :-  

अ) वि नमुद केलेल्या मालाच्या संपुणग पुिवठयाचे कंत्राट असेल.  

आ) पुिवठादािाने भिण्याचे सवग र्ुल्क कि, आकाि, यांचा नमुद केलेल्या षकंमतीत समावेर् असावा. 

इ) कंत्राट संपेपयांत बोलीतल्या सवग षकंमती अपरिवतगनीय असतील. त्यात कोणतीही तडजोड     होणाि नाही.  

ई) सोबत जोडलेले षनषवधा सुिक्षा घोिणा प्रपत्र भरून देणे बंधनकािक आहे. 

उ) काळ्या यादीत समावेर् नसलेबाबत प्रमाणपत्र जोडणे बंधनकािक आहे.  

३. दिपत्रक मार्णी पत्रातील पात्रतेनुसाि आपल्या संस्थेचे दि, जि नु्यनत्तम आले आणण आपल्याला पुिवठा / कायागिंभ 

आदेर् देऊनही आपण पुिवठा किण्यास असमथगता दर्गषवल्यास आपले नाव काळया यादीत टाकण्यात येईल. 

तसेच अर्ी कामे करून घेणाऱ्या इति यंत्रणांना आपले नाव काळया यादीत टाकलेबाबत  कळषवण्यात येईल.  

४. कोणताही पुिवठादाि िक्त एकच दि पत्रक सादि किेल. 

५. नमुद केलेल्या दिामध्ये वाहतुक खचग, हमाली खचग, उभािणी खचग, या सवग बाबीचंा समावेर् असावा. 

६. दिपत्रक वैधता :- दिपत्रक सादि किण्याच्या अंषतम मुदतीनंति षकमान १५/३०/४५/६०षदवस वैध   

    िाहील. (आवश्यक नसेल तेथे खोडा) 

७. दिपत्रकांचे मुल्याकंन: - सहया केलेल्या सवग अटीचंी पुतगता किणाऱ्या दिपत्रकांचे एकषत्रत मुल्यांकन केले  

     जाईल.  



 

 
 

८. पुिवठा आदेर् देणे :- सवागत कमी षकंमतीचे आणण योग्य रित्या पुणग केलेले दिपत्रक सादि किणााऱ्यास  

    पुिवठा आदेर् देण्यात येतील.  

९. विु व यंत्राचा पुिवठा करून उभािणी करून त्याची यर्स्वी चाचणी पुणग केल्यानंति पुढील ३०  

    षदवसात देयकाचे भुर्तान केले जाईल.  

१०. पुिवठा केलेल्या विुंना रँ्िंटी / वॉिंटीचे प्रचणलत षनयम लार्ू िाहतील. 

११. दिपत्रका सोबत सादि किावयाची दिऐवज  

अ) दिपत्रक (सोबत जोडलेल्या नमुन्यात) 

आ) दकुानाचा पिवाना 

इ) प नकाडगची प्रत  

ई) मार्ील विागचे प्रमाणणत ताळेबंद (Audited Balance Sheet) षकवा ITR ची प्रत  

उ) समान साषहत्य पुिवठा केल्याचे पुिवठा आदेर् व षबलाची/ ट क्स ईनिाइस  प्रत   

१२. कोणत्याही परिस्तस्थतीत दिपत्रक मार्णी आदेर् िद्द किण्याचा षकंवा बदल किण्याचा अणधकाि या  

      कायागलयाकडे िाखून ठेवण्यात येत आहे. 

१३. दिपत्रक सादि किण्याची अंषतम मुदत ..../...../२०२३ दपुािी........वाजेपयांत  

१४. दिपत्रक सीलबंद णलिाफ्यात सादि किण्याचे षठकाण ..................... 

१५. षवषहत मुदतीत प्राप्त झालेले सवग दिपत्रक णलिािे षदनांक ...... /..../२०२३ दपुािी ......वाजता  

      उपस्तस्थत पुिवठादाि यांच्या समोि उघडण्यात येतील . 

 

 

                                                                         स्वाक्षिी  

                                                                (अध्यक्ष संपादन सषमती) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 
 

(प्रपत्र क्र. ३/२) 

दिपत्रकाचा मसदुा 

(पुिवठादाि याचंा लटेि हेड वि) 

 

षदनाक:   /     /२०२३  

प्रषत, 

मा. अध्यक्ष, 

संपादन सषमती, 

............................समुदाय आधारित संस्था 

.................................. 

 

 

षविय : --------------------------------- खिेदीकरिता दि पत्रक सदि किणे बाबत. 

 

संदभग : आपल्या कायागलयाचे दिपत्रक सादि किण्याबाबत सूचना पत्रक क्र. ...........,  

          षदनाक.............  

 

विील षवियास अनुसरून उपिोक्त नमूद कामासाठी कामासाठी खालील प्रमाणे दिपत्रक सादि किीत आहोत. 

अ .क्र .  विूचे नाव  परिमाण Unit नर् संख्या 

Qty. 

प्रती नर् दि 

)GST षवना( 

एकूण िक्कम 

)GST षवना  (

६  =५X४(  

१ २ ३ ४ ५ ६ 

      

 Total Amount without 

GST  

    

  उपिोक्त तक्त्यामध्ये नमुद केलेल्या दिपत्रकाप्रमाणे तसेच दिपत्रक षवनंती पत्रात नमूद केलेल्या स्पेणसषिकेर्न 

प्रमाणे व सवग अटी र्ती नुसाि एकूण िक्कम रुपये .....................अक्षिी रुपये 

.............................................िक्त) आम्ही साषहत्य पुिवठा करून देण्यास तयाि आहोत.     

 

 

पुिवठादाि संस्थेचे नाव :       पुिवठादाि यांची स्वाक्षिी  

पुिवठादाि संस्थेचा णर्क्का : 

    

 

 

 

 

 

 



 

 
 

(प्रपत्र क्र. ४) 

 

दिपत्रक / षनषवदा उघडण्याचा नमनुा 

 

दिपत्रक उघडण्याची तािीख व वेळ …………………………….. 

दिपत्रक ज्या साषहत्यासाठी मार्षवण्यात आले आहे त्याचे वणगन 

……………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………. 

अ.क्र. दिपत्रक सादि किणाऱ्या पुिवठादािांची नावे  एकुण षकंमत रूपयात 

   

   

   

   

विील तपर्ील जाषहिरित्या आमच्या समक्ष वाचला होता. 

अ.क्र. पुिवठादाि प्रषतषनधीचे नाव पुिवठादािाचे नाव स्वाक्षिी 

    

    

    

    

दिपत्रक / षनषवदा उघडणाऱ्या सषमती सदस्यांच्या सहया 

अ.क्र. सषमती सदस्यांची नावे  सषमती मधील हुद्दा सही 

    

    

    

    

    

 

 

 



 
 

 
 

(प्रपत्र क्र. ५) 

एकषत्रत ताषंत्रक व आणथगक मूल्यमापन तक्ता                                             षदनांक :-      /       

/                                         

अ.क्र . पुिवठादािाच्या/ ठेकेदािच्या  पात्रता अटी षनषवदा धािक क्र . १ षनषवदा धािक क्र . २ षनषवदा धािक क्र . ३ 

१     

२     

३     

 तांषत्रकदृष्ट्या पात्र / अपात्र पात्र / अपात्र पात्र / अपात्र पात्र / अपात्र 

 

अ  .क्र .  विुचे नाव संख्या पुिवठादािाचे नाव -१ पुिवठादािाचे नाव -२ पुिवठादािाचे नाव -३ 

दि प्रषत नर् एकूण िक्कम दि प्रषत नर् एकूण िक्कम दि प्रषत नर् एकूण िक्कम 

१          

२           

३          

एकुण        

Status स्तस्थती  )L 1- L  2)        

जीएसटी ---------- %        

एकुण िक्कम        

उपिोक्त तुलनात्मक तक्त्याचे अवलोकन केले असता मे..................................................................... यांनी सादि केलेले दि न्युनतम असल्याने त्यांना पुिवठा 

आदेर् देणेबाबत प्रिाषवत किण्यात येते. 

संपादन सषमती सदस्य यांच्या सह्या 



 
 

 
 

 (प्रपत्र क्र. ६)     

पुिवठा आदेर् (रु.३ लाखा पयांत)  

 समुदाय आधािीत संस्थेचे (CBO) लेटिहेडवि 

 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

प्रषत, 

----------------------- (पुिवठादािाचे नाव व पत्ता)  

 

षविय : पुिवठा आदेर् . 

 

संदभग : १) या कायागलयाचे दिपत्रक सादि किण्याबाबत सूचना पत्रक क्र. ...........,   षदनाक.............  

         २) आपण सादि केलेले दिपत्रक संदभग क्र.............षदनांक ............. 

 

महोदय , 

१) तुमचा दिपत्रक क्रमांक .........षदनांक..................स्वीकािला र्ेला आहे. खाली षदलेल्या  

    विू/उपकिणे आपल्याद्वािे नमूद केलेल्या दिाने आणण षनषदगष्ट केलेल्या अटी व र्तीनुसाि पुिवठा  

    किण्यात यावा.  

अ .क्र.  विूचे / उपकिणाचे संणक्षप्त वणगन  षवणर्ष्टे  नर् संख्या 

Qty. 

प्रती नर् दि 

GST सोडून  

एकूण िक्कम 

GST सोडून  

१ २ ३ ४ ५ ६ 

      

      

 एकूण िक्कम षवना GST    

 

२) विूंचा पुिवठा किावयाचा कालावधी : या आदेर्ाच्या षदनांकापासून ...........षदवस  

३) पुिवठा किावयाचे षठकाण ........................... 

४) विू व सेवा किाचे अदायर्ी पुिवठा केलेल्या षदवसाच्या दिाप्रमाणे किण्यात येईल.  

५) पुिवठा केलेल्या विूसाठी सामान्य व्यवसाषयक हमी (Warranty/Guarantee ) विूचा पुिवठा केलेल्या व 

स्वीकृत केलेल्या षदनांकापासून ..........मषहन्यांसाठी लार्ू िाहील. 

६) देयकाची अदायर्ी विूंची स्वीकृतीच्या षदनांकापासून ............षदवसात किण्यात येईल. 

७)  इति अटी ं–र्ती दिपत्रक षवनंती पत्रात नमूद केल्यानुसाि िाहतील.  

                                                                                                      स्वाक्षिी 

                                                                                                   अध्यक्ष संपादन   

सषमती    

 

 

 



 
 

 
 

(प्रपत्र क्र. ७ )  

TENDER NOTICE (WORKS) 

Hon. Balasaheb Thackeray Agri-business & Rural Transformation Project (SMART) 

Govt. of Maharashtra is implementing World Bank assisted Hon. Balasaheb Thackeray 

Agribusiness And Rural Transformation (SMART) Project for developing Agriculture 

Commodity value chains. [Mention the name and address of CBO] is one of the 

beneficiaries under the project and inviting bids for the following works. 

Name of work 

(Components) 

Estimated 

Tender Amount 

in  Rs. 

Tender fee 

Rs. 
EMD 

Period of 

Completion   

 

    

Submission 

of bid 

security 

declaration  

.........Months  

Sale of tender document  
From …../…./2023  To ……/…./2023 up 

to…..PM 

Date & Time of Pre-bid meeting …../….. /2023  at ………AM/PM  

Tender Submission end date & time  .…. /….. /2023   up to……………AM/PM              

Technical bid opening date & time …../….. /2023  at ………AM/PM  

Bid document is available at the following office address and also on project website 

https://www.smart-mh.org . For further any updates / notices shall be published on 

project website only 

  

President 

[Name and Address of the CBO with contact details] 

  

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

(प्रपत्र क्र. ७ )  

TENDER NOTICE (GOODS) 

TENDER NOTICE   

Hon. Balasaheb Thackeray Agri-business & Rural Transformation Project (SMART) 

Government of Maharashtra has launched World Bank assisted Hon. Balasaheb 

Thackeray Agribusiness And Rural Transformation (SMART) Project for development of 

Value Chain of Various Commodities in the State. [Mention the name and address of 

CBO] is one of the beneficiaries under the project and inviting bids for the following 

goods. 

 

Name of Goods   

Tender Fee Amount in Rs.    

EMD  In the form of Bid Security Declaration     

Date of issue of Request for Quotation  
From ….  /…/2023 To …  /…/ 2023  

up to ……. PM 

Pre. Bid meeting Date , Time & 

Address   

…./../ 2023 @ …..AM/PM   

Location : following address  

Last Date & Time for submission of 

bid  
.. /../2023 up to …….PM 

Date and Time of Opening of 

technical bid 
…/…/2023 at …  PM 

 

Bid document is available at the following office address and also on project website 

https://www.smart-mh.org. For further any updates / notices shall be published on 

project  website only.                            

 

President 

[Name and Address of the CBO with contact details] 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

(प्रपत्र क्र. ८ ) 

Opening of Technical Bids 

Name of CBO:  

Opening of Technical Bid for: (name of item/services)  

Date: -               Time: - 

Sr. 

No. 

Name of Bidder  Tender fee 

submitted 

Yes/No 

Bid security 

declaration 

submitted 

Yes/No 

No of pages 

submitted by 

bidder 

whether 

financial 

bid 

submitted 

in sealed 

envelop  

1      

2  

 

    

3  

 

    

      

      

Bidders’ representatives  

 

Sr.No. Name of Bidder Name of representative & 

contact No 

Signature 

   

 

 

    

    

    

 

(Mention name of CBO) Office Representatives  



 
 

 
 

Sr.No. Name of procurement 

committee member  

Committee designation   Signature 

1    

2 
   

3    

4 
   

5 
   

6 
   

7 
   

8 
   



 

 

(प्रपत्र क्र.९ ) 

                              Technical Evaluation report                    Date:  

1. Procurement of: (Mention the heading of Bid).  

2. Date of invitation of bid:  

3. Last date for submission of bid:  

4. Number of bids received:  

5. Bid opening date:  

 

Sr. 

No. 

Qualification Criteria Bidder 1 Bidder 2 Bidder 3 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

 Technically Qualify (Yes/ No)     

 

  

 

Designation and signature of all procurement committee members   



 

 

(प्रपत्र क्र. १० ) 

Minutes of Financial Bids Opening  

 

Opening of Financial Bid for: (name of item/services)  

                                                                

 Date: -                           Time: - 

 

Place of Opening: (office Address of CBO)  

 

Sr. 

No. 

Name of Technically Qualified  Bidder Amount in Rs 

without/with GST  

1   

2   

3   

   

 

Bidders’ representatives  

 

Sr.No. Name of Bidder Name of representative & 

contact No 

Signature 

   

 

 

    

    

    

    

    

 

(Mention name of CBO) Office Representatives  

 



 

 

Sr.No. Name of procurement 

committee members  

Designation in 

procurement 

committee  

Signature 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

(प्रपत्र क्र. ११     )  

संपादन प्रषक्रयेच्या पूवग मान्यतेसाठी सादि किावयाच ेपत्र प्रारूप 

समदुाय आधािीत संसे्थच्या (CBO) लेटिहेडवि 

जा.क्र ............................                                                                   षद. 

..................  

प्रषत,  

मा. प्रकल्प संचालक, आत्मा  

णजल्हा ............................   

 

षविय:- मंजूि उपप्रकल्पांतर्गत .............................खिेदीच्या संपादन प्रषक्रयेस पूवग मान्यता षमळणेबाबत.   

संदभग :-   १) उपप्रकल्प मंजुिी आदेर् क्र. --------------- षद. ------------------   

         २) स्माटग / पी.सी.एम.यु/सीबीओ / संपादण/१२७१ /२०२२ षदनांक – २९/०८/२०२२ 

                  

 

महोदय,   

मा.बाळासाहेब ठाकिे कृिी व्यवसाय व ग्राषमण परिवतगन प्रकल्पांतर्गत संदणभगय आदेर्ानुसाि ............................ 

या उपप्रकल्पास मान्यता प्रदान किण्यात आलेली आहे. या मंजुि उपप्रकल्पांतर्गत बांधकाम / वि ुव यतं्रसामुग्रीची 

जार्षतक बँक संपादन प्रषक्रयेच्या अधीन िाहुन खिेदी किणेसाठी संपादन प्रषक्रया  िाबषवण ेआवश्यक आहे.  

संपादन प्रषक्रया िाबषवणेसाठी आवश्यक असलेला तपर्ील खालीलप्रमाणे :  

अ.क्र. बाब बांधकाम असल्यास 

के्षत्रिळ चौ.मी. 

विु/मणर्निी/औजािे 

असल्यास संख्या 

उपप्रकल्पांतर्गत मंजुि िक्कम 

रूपय े

     

उपिोक्त तपणर्लानुसाि संपादन प्रषक्रया िाबषवण्यासाठी खालीलप्रमाणे दिऐवज तयाि केला असून आपल्या मान्यतेिव 

सादि किण्यात येत आहे.  

१) षनषवदा दिऐवज व जाषहिात मसुदा  

२) तांषत्रक मुल्यमापन अहवाल  

 

तिी आमच्या संस्थेच्या मंजूि उपप्रकल्पातील उपिोक्त नमूद बाबीच्या संपादन प्रषक्रयेतील टप्पा क्र.  ------- ची पुढील 

संपादन प्रषक्रया िाबषवण्यास पूवग मान्यता षमळावी, ही षवनंती. मान्यतेनंति संपादन प्रषक्रया िाबषवण्यात येईल.  

                                                                                          सही व णर्क्का  

प्रत :- १) मा. नोडल अणधकािी, प्रकल्प अंमलबजावणी कक्ष (.....)  



 

 

(प्रपत्र क्र. १२ ) 

 सीबीओ ििीय संपादन आिाखडा (बांधकामे, विू व सेवा) 

अ.क्र. संपादन बाब  

(साषहत्य/विु  

/बांधकामाचे नाव )  

एकूण 

संख्या  
अंदाणजत 

षकंमत (रु. 

लाखात) 

संपादन पद्धत खिेदीस पूवग 

मान्यता   

तािीख  

षनषवदा प्रणसद्धी 

तािीख  

 षनषवदा 

सादि 

किण्याची 

अंषतम 

तािीख  

प्राप्त 

षनषवदाचे  

तांषत्रक 

मूल्यमापन 

अहवाल  

तािीख  

तांषत्रकदृष्ट्या 

पात्र षनषवदांचे 

आणथगक प्रिाव 

उघडण्याची 

तािीख  

पुिवठा 

आदेर् 

षनर्गषमत 

किण्याची 

तािीख   

१ २ ३ ४ ५  ६  ७  ८  ९  १०  ११  

 बांधकामे 

          
 

      

                 

 साषहत्य / विू आणण उपकिणे 

                  

                  

                  

           

           

टीप: िखाना ६ ते ११ मध्ये अंदाणजत तािीख नमूद किावी  

संपादन सषमती सदस्य यांच्या सह्या 



 

 

  (प्रपत्र क्र. १३ )     

आणथगक णलिािा उघडण्याबाबतचे पत्र   

 समुदाय आधािीत संस्थेचे (CBO) लेटिहेडवि 

 ----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----- 

प्रषत, 

----------------------- (पुिवठादािाचे नाव व पत्ता)  

 

 

षविय : आणथगक णलिािा उघडण्याबाबत . 

 

संदभग : १) या संस्थेचे षनषवदा/ दिऐवज सूचना पत्रक क्र. ...........,   षदनाक.............  

         २) आपण सादि केलेले दिपत्रक संदभग क्र.............षदनांक ............. 

 

महोदय , 

 

आपणास कळषवण्यात येते षक  आमच्या संस्थेमािग त प्रणसद्ध किण्यात आलेल्या उपिोक्त षनषवदा सूचनेनुसाि आपल्या 

संस्थने षनषवदा सादि केली आहे. षनषवदा दिऐवज मध्ये नमूद केलेल्या सवग षकमान पात्रता अटीचंी पूतगता आपण 

सादि केलेल्या दिऐवजावरून षदसून येत आहे . त्यामुळे आपल्या संस्थेने सादि केलेली षनषवदा तांषत्रकदृष्ट्या पात्र होत 

असल्याने आपण सादि केलेला आणथगक णलिािा षदनांक ...../......./२०२३ िोजी सकाळी/दपुािी 

.................वाजता या संस्थेच्या कायागलयात उघडण्यात येणाि आहे. तिी आपणास षवनंती आहे षक आपण आणथगक 

णलिािा उघडताना स्वत: उपस्तस्थत िाहावे. काही कािणािव आपण उपस्तस्थत िाहू न र्कल्यास आपला प्रषतषनधी 

पाठषवण्यात यावा. जि आपण प्रषतषनधी पाठषवणाि असल्यास त्यांच्या सोबत आपल्या संस्थेचे अणधकाि पत्र देण्यात 

यावे.  

                                                                                                 

 

   स्वाक्षिी 

                                                                                      अध्यक्ष संपादन  सषमती     

 

 

 



 

 

  (प्रपत्र क्र. १४)     

षनषवदा अपात्र असल्याबाबतचे पत्र   

 समुदाय आधािीत संस्थेचे (CBO) लेटिहेडवि 

 ----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----- 

प्रषत, 

----------------------- (पुिवठादािाचे नाव व पत्ता)  

 

 

षविय : षनषवदा तांषत्रकदृष्ट्या अपात्र असल्याबाबत . 

 

संदभग : १) या संस्थेचे षनषवदा/ दिऐवज सूचना पत्रक क्र. ...........,   षदनाक.............  

         २) आपण सादि केलेले दिपत्रक संदभग क्र.............षदनांक ............. 

 

महोदय , 

 

आपणास कळषवण्यात येते षक  आमच्या संस्थेमािग त प्रणसद्ध किण्यात आलेल्या उपिोक्त षनषवदा सूचनेनुसाि आपल्या 

संस्थने षनषवदा सादि केली आहे. षनषवदा दिऐवज मध्ये नमूद केलेल्या खालील षकमान पात्रता अटीचंी पूतगता आपण 

सादि केलेल्या दिऐवजावरून षदसून येत नसल्याने आपल्या संस्थेने सादि केलेली षनषवदा तांषत्रकदृष्ट्या अपात्र होत 

आहे . त्यामुळे आपण सादि केलेली षनषवदा नाकािण्यात आली आहे.  

षनषवदा नाकािण्याचे कािण: 

 

 

तिी आपण सादि केलेला आणथगक णलिािा या कायागलयातून षदनांक ....../..../......नंति घेऊन जावा षह षवनंती.  

                                                                                                

 

   स्वाक्षिी 

                                                                                       अध्यक्ष संपादन  सषमती     

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

(प्रपत्र क्र. १५)     

समुदाय आधािीत संस्थेचे (CBO) लेटिहेडवि  

षनषवदा सादि किण्यास मदुतवाढ  

Corrigendum No…. 

  

Date:  

 

Project Name:  

 

Tender Reference No:  

 

Sr. 

No. 

Clause   Original Date & 

Time  

Revised Date & 

Time  

1 Sale of Tender 

Document  

  

2 Tender Submission 

Last Date & Time  

  

3 Technical Bid opening 

Date & Time  

  

 

 

 

President 

Procurement Committee 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  (प्रपत्र क्र. १६)     

समुदाय आधािीत संस्थेचे (CBO) लेटिहेडवि  

षनषवदा पूवग बैठक उपस्तस्थती अहवाल  

 

षनषवदा पूवग बैठकीची  तािीख व वेळ …………………………….. 

षनषवदा संदभग क्र.  

विील षनषवदा संदभागत आज िोजी षनषवदा पूवग बैठक घेण्यात आले त्यास खालील नमूद संपादन सषमती सदस्य व  

इचु्छक षनषवदाधािक  उपस्तस्थत होते.   

अ.क्र. षनषवदाधाकाचे  नाव षनषवदादािक  प्रषतषनधीचे नाव व 

संपकग  क्रमांक  

स्वाक्षिी 

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

संपादन उघडणाऱ्या सषमती सदस्यांच्या सहया 

अ.क्र. सषमती सदस्यांची नावे  सषमती मधील हुद्दा सही 

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

 

 

 

 

 

 



 

 

 (प्रपत्र क्र. १७)     

समुदाय आधािीत संस्थेचे (CBO) लेटिहेडवि  

षनषवदा पूवग बैठकीचे इषतवतृ्त   

 

षनषवदा पूवग बैठकीची  तािीख व वेळ …………………………….. 

षनषवदा संदभग क्र.  

विील षनषवदा संदभागत झालेल्या  षनषवदा पूवग बैठषकत उपस्तस्थत / इमेल द्वािे पुिवठादाि / ठेकेदाि यांनी षवचािलेल्या 

रं्का/प्रश्ांबाबत झालेली चचाग व त्यावि देण्यात आलेली माषहती खालील प्रमाणे आहे.    

अ.क्र. षनषवदा दिऐवज 

मधील मुद्दा क्र.  

पुिवठादाि / ठेकेदाि यांनी षवचािलेले 

प्रश्  

संस्थने षदललेी माषहती  

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

 

 

स्वाक्षिी 

                                                                                अध्यक्ष संपादन   सषमती     

 

 

 

 

 



 

 

(प्रपत्र क्र.१८ ) 

 Financial Evaluation report 

1) Procurement of: (Mention the heading of Bid).  

2) Tender reference No:  

3) Date of invitation of bid:  

4) Last date for submission of bid:  

5) Number of technically qualified bids: 

6) Financial Bid opening date:  

 

Sr. 

No. 

 

Name of bidder  Bidder-1 Bidder-2 Bidder-3 

Amount as per 

financial bid in 

Rs.  

Amount after 

Arithmetic 

corrections if any  

in Rs.   

Amount as per 

financial bid 

in Rs.  

Amount after 

Arithmetic 

corrections if 

any in Rs.   

Amount as 

per financial 

bid in Rs.  

Amount after 

Arithmetic 

corrections if 

any in Rs.   

        

        

        

        

 

  

 

 

Designation and signature of all procurement committee members  

 

 



 

 

Procurement Activities Check List  

 

Name of CBO: 

समदुाय आधारित संसे्थच ेनाव: 

A 
Business activities under SMART Project: 

  

B 
FPP Approval Date : 

उपप्रकल्प मंजूि केल्याची तािीख  

C 
Total Project Cost sanction by project in Lakhs: 

उपप्रकल्प मंजूि केल्याची एकूण िक्कम रुपये  

D 
Approved Project Grand in Lakhs : 

उप प्रकल्पासाठी मंजिू किण्यात आलेले एकूण अनदुान िक्कम रुपय े 

E 
Loan/Non Loan case: 

कजग/षवनाकजग प्रकिण  

F 
Bank Name for Loan case 

कजग षवतिीत केलेल्या बँकेचे नाव  

G 
Bank Loan Sanctioned date and Amount in Lakhs:  

कजग मंजूि केलेली िक्कम व मंजुिीची तािीख  

H 
Date of CBO Procurement training attended: 

संपादन प्रषक्रयेचे प्रणर्क्षण घेतल्याची तािीख  

 

 

 

 

 



 

 

अ.क्र संपादन टप्पे वि ू बांधकाम   

१  

Name of Goods/ Works  

विू /बांधकामाचे नाव  

  

२  

Date of submission of Procurement plan by CBO to DIU  

संपादन आिाखडा णजल्हा अमंलबजावणी कक्षास सादि केल्याची तािीख  

  

३  

Date of draft tender document approved by CBO Procurement committee 

षनषवदा दिऐवज मसदुा संपादन सषमतीन ेषदललेी मंजुिी तािीख  

  

 ४  

Date of draft tender document Submitted for prior review by CBO to DIU   

षनषवदा दिऐवज णजल्हा अमंलबजावणी कक्षास पूवग मान्यतेसाठी सादि केल्याची तािीख  

  

५  

Date of approval to tender document received from DIU 

षनषवदा दिऐवजास णजल्हा अंमलबजावणी कक्षाकडून पूवग मान्यता षमळाल्याची तािीख 

  

६  

Date of Newspaper advertisement  

वतगमानपत्रात षनषवदा सूचना प्रणसद्ध केल्याची तािीख  

  

७  

Name of News Papers 

षनषवदा सूचना प्रणसद्ध केलेल्या वतगमानपत्र  

  

८  

Date of Pre-bid meeting   

षनषवदा पूवग बैठकीची तािीख व वळे 

  

९  

Pre-bid meeting minutes published date 

षनषवदा पूवग बैठकीचे इषतवृत्त प्रणसद्ध केल्याची तािीख  

  

१०  

Last date for submission of tender  

षनषवदा सादि किण्याची अंषतम तािीख  

  

११  

Last date for tender submission as per 1st extension (If Applicable) 

षनषवदा सादि किण्याची वाढीव अषंतम तािीख (पषहल्या मदुतवाढी नंति लार् ूअसल्यास )  

  

१२  

Last date for tender submission as per 2nd extension (If Applicable) 

षनषवदा सादि किण्याची वाढीव अषंतम तािीख (दसुऱ्या मदुतवाढी नंति लार् ूअसल्यास ) 

  

१३  

Number of tenders received 

अंषतम मदुतीत एकूण षकती षनषवदा प्राप्त झाल्या  

  

१४  Date of technical bid opening    



 

 

अ.क्र संपादन टप्पे वि ू बांधकाम   

तांषत्रक णलिािे उघडण्याची तािीख    

 

१५  

Date of Technical Evaluation Report approved by “CBO Procurement 

committee” 

तांषत्रक दिऐवज तपासणी अहवाल संपादन सषमतीने मंजूि केल्याची तािीख  

  

१६  

Number of Technically qualified bidders  

तांषत्रकदृष्ट्या पात्र असलेल्या षनषवदांची संख्या  

  

१७  

Date of Technical Evaluation Report submitted to DIU by CBO    

तांषत्रक दिऐवज तपासणी अहवाल पूवग मान्यतेसाठी णजल्हा अमंलबजावणी कक्षास सादि केल्याची तािीख  

  

१८  

Date of Approval to Technical Evaluation Report received from DIU  

तांषत्रक दिऐवज तपासणी अहवालास णजल्हा अंमलबजावणी कक्षा कडून मंजिुी प्राप्त झाल्याची तािीख  

  

१९  

Date of financial bid opening 

आणथगक णलिािा उघडण्याची तािीख  

  

२०  

Number of bidders present for opening of the financial bid 

आणथगक णलिािा उघडताना एकूण षकती षनषवदाधािक उपस्तस्थत होते  

  

२१  

Cost quoted by lowest bidder in Rs. 

सवागत कमी दि सादि केललेी िक्कम रुपय ेमध्ये  

  

२२  

Name of bidder quoted lowest cost 

सवागत कमी षकमत सादि केलेल्या षनषवदाधािकाचे नाव  

  

२३  

Date of Financial Evaluation report & draft supply order approved by 

“CBO Procurement committee” 

आणथगक मूल्यमापन अहवाल व  पुिवठा आदेर्ाचे प्रारूप संपादन सषमतीन ेमंजूि केल्याची तािीख  

  

२४  

Date of financial evaluation report & draft supply order submitted to DIU 

by CBO   

आणथगक मूल्यमापन अहवाल व  पुिवठा आदेर्ाचे प्रारूप णजल्हा अंमलबजावणी कक्षास पूवग मान्यतसेाठी 

सादि केल्याची तािीख   

  



 

 

अ.क्र संपादन टप्पे वि ू बांधकाम   

२५  

Date of approval to financial evaluation report and draft supply order 

received from DIU  

आणथगक मूल्यमापन अहवाल व  पुिवठा आदेर्ाचे प्रारूपास णजल्हा अंमलबजावणी कक्षाकडून मान्यता प्राप्त 

झाल्याची तािीख  

  

२६  

Date of approval to supply order by “CBO Director body” (for above 

Rs.50,000/-) 

पुिवठा आदेर्ास संचालक मंडळाची मंजुिी प्राप्त झाल्याची तािीख  

  

२७  

Amount of contract with GST in Rs. 

एकूण पुिवठा आदेर्ाची िक्कम GST सह  

  

२८  

Date of supply order /Work order issued to selected bidder by CBO 

पुिवठा आदेर् षनर्गषमत केलेयाची तािीख  

  

२९  

Amount of performance security deposit in Rs. 

पििॉिमन्स णसक्युरिटी िक्कम रुपये    

  

३०  

Date of submission of performance security (Bank Guarantee /DD)  

पििॉिमन्स णसक्युरिटी जमा केल्याची तािीख  

  

३१  

Date of Completion as per supply / work order 

पुिवठा आदेर्ानुसाि काम/ विूचा पुिवठा पूणग किण्याची अपेणक्षत तािीख  

  

३२  

Actual date of supply /work completion 

प्रत्येक्षात काम/ विूचा पुिवठा पूणग केल्याची तािीख 

  

३३  

Date of Recording of receipt of goods in stock register/ Measurement Book 

for works   

साठावही/मोजमाप वहीत नोदं केल्याची तािीख  

  

३४  

Total amount paid to bidder with GST in Rs. 

एकूण िक्कम पुिवठादािास /ठेकेदािस अदा केल्याची िक्कम रुपय े 

  

३५  

Amount of penalty for delay in supply / completion of work (if any) 

एकूण आकािण्यात आलेल्या दंडाची िक्कम रुपय ेमध्य े(लार् ूअसल्यास) 

  



 

 

 



 

 
 

पुिवठा साषहत्याची तपासणी सुची 

 

अ  .क्र .  प्रश्ावली होय  / नाही अणभप्राय 

१ षदलले्या मदुतीत विु प्राप्त झालले्या आहेत का?   

२ प्राप्त झालेल्या विुचे तांषत्रक तपणर्ल मार्णी केल्याप्रमाण े

आहेत का? 

  

३ प्राप्त झालेल्या विुची संख्या मार्णी केल्याप्रमाणे आहे 

का? 

  

४ प्राप्त झालेल्या विुचे षडलेििी चलन षमळाले आहे का?   

५ प्राप्त झालेल्या विुसोबत   ग्यािंटी काडग षमळाल ेआहे का? 

(लार्ू असल्यास)  

  

६ प्राप्त झालेल्या विुचे दोन प्रतीत देयके षमळाली आहेत 

का? 

  

७ प्राप्त झालेली देयके दिपत्रकामध्ये नमुद केलेल्या दिानुसाि 

आहेक का? 

  

८ प्राप्त झालेल्या सवग विु  ससु्तस्थतीत आहे का?   

९ प्राप्त झालेल्या विुची उभािणी केली का? (लार्ू 

असल्यास( 

  

१० उभािणी केलेल्या विुची तपासणी )टेिीरं् (केली आहे  

का? 

  

११ प्राप्त झालेल्या विुची नोदं साठा नोदं वषहत घेतली आहे 

का? 

   

 


